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 مقدمة

 

تعددد اتمتناتدداي ة دديلة لقيدداع لدد ا العيليددة التعليييددة ةيعددد التقدد ي    ددد الع ددا  

ةال كددا ا اا ا ددية ه اددظو ا    مددة   ةمددلا تدد  كددا  اتاددتمام  ددا مددلا القددا ي  عدد  العيليددة 

التعلييية  تى يتنقق مبدد  العدالدو ةتكداال الص بد  لد  الاديض ندا ياديلا ي ادا متييداا 

 ل ق ف  مام متالباي   ق العيل ا ن  ةالدةلى لديو القدرة ع  ا
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 رؤية ةر الة الكلية

 

 رؤية الكلية

تتالع الكليدة ا  تبدبصر   داع اعيداع ةقات تيداع متييدااع مع ايداع ةلنايداع  ينامعداع لد  اا دالة 

ةا عددا ة   ا ه ددمجام مجتيعددر ة ادد ر ت ااودد يليدداع ةهقليييدداع ةعا يدداع  ة    قددق  عدد  

 مقاييس الج دة ةاتعتماد ااكاديير.

 الكلية ر الة

تأايدل كصداتاي علييدة متةببدة علييدا ةلنايدا   لتلدا اد ة  ا ع ادة الادعية ةالقات تيدة  

يدمدددددة للياتيدددددع ا ندددددم ةالعدددددا ر  ةادددددق معددددداي  الجددددد دة ال ددددداملة.
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 ا ستصيدة  ملا دليل ت   التق ي  ةاتمتناتاي

 هدارة الكلية 

  التدريس ةالهيئة ا عاةتو عاات ايئة 

 الايض 

 ة دة بما  الج دة 

 رؤ ات ة عاات الك ترةتي 

 عاات لج ة    اتمتناتاي  

  لجا  اتمتناتاي ا اا   ع 

     ا  اقب   ةا ي 

 يةالعامل   لالكل 

 دارة شئ   التعلي  ةالايضه 

  هدارة شئ   اتمتناتاي 

 ة دة القياع ةالتق ي  لالكلية 
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 لعا  ايئة التدريس تتعلق لعيلية التق ي  ممج يو عامة ييقياي 

عادد  ايئددة التدددريس ادد    ددد ال كددا ا ات ا ددية ةمددلا تدد  تلددد مددلا تدد اا   ددماي شةبددية 

التعليييدة ةلعدداا ة يادا قبدل ايند ات اتمتناتداي ة ت ا مجدا ةلعدداا  تدى  ةممج يو  ت دات العيليدة

ةادديما يدد     قيقدداع  بددد  تكدداال الصدد   ة لدد اايو ةالحياديددة ةالعدالددو ةالتادد د تتدد اا  ال ددص

لعيليددة التقدد ي   اتييقيدداي التددى اددر ت اا اددا ه عادد  ايئددة التدددريس ادديما يتعلددق

 ةاتمتناتاي :

 قامو عيقاي شةبية مع الايض.عدم ه 1

 ادايا  ة مجاميي ملا الايض ل كل شةصى .عدم قب ل  ي 2

 ت بيلا ةاينباته .عدم تكليا الايض لأى  دةار  ة  عمال ليس 3

 سيصر لا  اق ة ةاتعتراض.ي   4
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 اية لاقااة مجتيعيو التعلييية.مل  لا ستاداي ه مادتو ةيك   ع  در 9

.يابق معداي  الجد دة عد  ا دادة التدى يقد م لتدريسدمجا لال دكل الدظى  قدق مسدت ى ينيدداع  10

 مست ى  دات ا مج و ه ا اتيع للة يج ةع 
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ا سددتمجداو ةم اعدداو  .تقيددد ا ندداباي لددا نت ى العليددى لليقدد ر ةال دد اتج التعليييددة 11

 نت ى ه العيلية التدريسية ةاتيتباراي ع  الس ات  ب عاي ا ال ز  ال سبى 

ه بدد ت ات ددالير ).يتبددا تقدددي  دريندداي اتمتنددا  لالعدالددو ةال بدد   ةال ددصاايو  12

لال سددبة لي ددئلة ا  بدد عيو عيددل مصتددا  ليينالددو البددنينة     يددي ي اعددى (العلييددة

يددع الدددريناي عدد  كددل اتينالددو عدد  السددلال ةت ز ةلال سددبة لي ددئلة ا قاليددة  دددد ع ددا 

 (ه اتينالو ال ي  ينيو ليمتنا )ع صر 

.ت ادد ز لهادد  ايئددة التدددريس    ي دد و عددلا   ددئلة  ددتأتى ه اتمتنددا  ت   لدد   13
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 التدريس مع لغةالتق ي   .تتسق لغة 16

 لتاام ال  ام ةاتتاباط ه ينلساي اتمتنا .م اعاو الدقة ةالعدل ةا 17

 لتابيق الحام ةالعدل ه تصس ال قت .ت  ي  اتمتنا  لما يهيئ الص  ة 18

 ا ة ع  سرية ات ماته تبنيصر ك ا اي اتينالو مع ا نا .م اعاي الدقة 19

 لعا  ايئة التدريس تتعلق لعيلية التق ي   ييقياي ممج يو عامة

 : قبل اتمتنا 

 ع  اتمتنا  الايض لا مجاراي اليزمة ليينالة .ت عية 1

 .تدرير الايض ع  ا تةدام ةرقة اتينالة اتلكترةتية ةاتمتناتاي اتلكترةتية 2

 اتمتنا  ةم اينعتو .كتالة 3
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 .طبع اتمتنا  ه ا  عد ا ندد ةا عللا 4

 ا ابعة السرية.تسلي  اتمتنا  الى لج و  5

 .ار ال دريناي اتيتباراي ال صمجيو م قعو ملا اللا ة الايتتو ةر يس القس  6

 .ي   ة كا اا ئلة ه ا كاتت ا ادة تدرع مع زميل آ.اتشتراك مع الاميت ه ةبع  7

 ةتقيي  مست اياي الايض  سر تص قمج  ت  تدريسيو.ميتمة اتمتنا  مع ما  8

 ليمتنا  .يت ا ر ك  ا ادة اتمتناتي  ةالصترو الام ية ا ةببة9

 )ا ع ايو ةال ينداتية ةا مجارية(ين اتر التعل   ي  كااة.ت يل ا ادة اتمتنات 10

 ي يند  ا  قارض  تى الدرينة ال العةه امتناتاي  .عدم هلإشتراك  11

 تمتنا : ت ات ا 

     ات عقد امتناتاي ا ق راي الخا ة.اتلتاام لالت ايند  ت 1

 يض ةالتعامل معمج   دةت ةم ب عية.تقبل مي  اي الا 2

 .التعاة  مع الاميت  ت ات    اتمتناتاي 3

 اميت ه لج ة اتيتباراي ال صمجية.الت ايند مع ال 4

 اتيتباراي التن ي ية.الت ايند مع الاميت ه اللاا   ت ات  5

 .م ع الغش ةمعاقبو ملا يق م لو 6

 ةالجامعة الكلية  دارة.اتلتاام لتعليماي ه 7

 اتمتنا : لعد 
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 ا بنن  ملا يناتر كااة (تبنيصر اتةراق).تقدي  دريناي الايض  4

 لو اقط ا ا كا  اتمتنا  م ترك ايو  كا  ملا   تا  .اتلتاام لتبنيصر ات ئلة الخا ة 5

 .تسلي   ةراق اتمتنا  للك ترةل ا ةت . 6

 لكترةتى للكلية.ار ال تي  ا اتينالو لتنييلو ع  ا  قع الإ 7

 ه عيلية تبنيصر ك ا اي اتينالة.ي اعى الدقة  8

 ق الدقة ةالسرية التامة.ت  ي  عيلياي ر د الدريناي لما  ق 9

 ا يتن   دة  ك ا ات مات تتخا  ق اراتها لنياديو .تع ض ال تا ج ع  لج ة 11

 ة.السما  لي اينعو ال تا ج  ال ةين د  ى ت ل  مع لني الت ل  لاديو تام 11

 ت اشةا  ملال  ةملتم   اي ه.ت يس د تبنيصر الك ا 12

 .ةا د ا ندد  قتالهعي  ال تا ج ه ا سارعة   اتتتمجات ملا . 13
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  تماط تق ي  الايض

  ةت:اتيتباراي الدةرية

ةادد  تيددط مددلا  تددماط القيدداع ةالتقدد ي  يهدددف الى  ديددد ا سددت ى ا عدد ه لدددى الاالددر ه 

تجدددد ت دداط الادديض الصكدد ى ةهعدددادا  لييتبدداراي  عدد  ةيعيددل  يندداات مجددال الدرا ددة

 ض ه تا ي   دا مج نا يساعد الاي ال مجا ية ةيع ف الاالر ع  مع او مست او العليى

 (نها ية)  تن ي يةتاتيا:اتيتباراي ال

اددى عبددارو عددلا ايتبدداراي تقدددم للاالددر ليينالددو ع مجددا كتالددو ةتقدددم للتبددنيصر ةتددت  لعددد 

لقيداع تد اتج الدتعل  ه ادل اتادداف ةالت  ديا  ةتعقدد ا قد ر تددريساتتتمجات مدلا عيليدة 

 ا سبق لليق ر

 :اةط اتيتباراي الدةرية ةال   يو ةال مجا ية

 .   تك   يددة الهدف : للك ا علا ا ست ى التنبي  ا ع ه 1

 .   تك   ه ا  ب عاي ا درة ة ييل ا  مجج 2

  ل ليةلا التعقيداي ااالبياغو   لعيدو ع.   تك    مجلو  3

 .   تك    ت ات الي م الدرا ى   لاداةل م  يو مت ا بة 4

 .   تك    ادقو القياع 5

 .   تك   م ب عيو سريعو اتينالو   مت  عو ا اي   6

 .   تك     ئلتمجا   ي ية 7

    تك     ئلتمجا ماب عو طباعة ةابنة. 8
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 تالاا: ا مجام ةالتكليصاي

 تاد ي   دبل الدتعل  الدظايبديلا  –ال اينبداي التدى يكلدا الاديض  دا  ا مجدام ةةيقبد  دا 

 التكليصاي ع   ت ا  شتى ملا ا مجام ات    ملا ال زاا ما ي  : ت ا ى اظو ع د الايض ة

  ل تماريلا  ة تدريباي تخ  م ب   مع  اتتمجى الاالر ملا درا تو 

 تخ  م ب عاي الدرا ة ي ةمعل ماي معال ير علا ا  اينع العليية ةالبني ه  

 ملا ا ادة هعداد لني   ينا ية معي ة

 :شروط المهام والتكليفات

ى    يعد ف الاديض .ار ا  يكد   الهددف مدلا التكليدا ةابدنا ه  ادلا الاالدر   ليع د 1

 م مج  اتاازوما ا ال ض 

 .ار    يدرك الاالر عيقو التكليا لما يتعليو ملا يت ى ه ا ق ر 2

 .ملا الضرةرى تاةيد الاالر لعدد ملا التعليماي ا تعلقو لكل ملا: 3

   آي  م عد لتقدي  التكليا 

  ط يقو تقدي  التكليا 

  الاةط ال اينر ت اا اا ه التكليا 

  ط يقة  تااز التكليا 

  يقة تلقى الاالر للتغظية ال اينعةط  

 للتكليا.ملا ال اينر ةبع معاي  يددة لتقدي   دات الاالر  4

 ةقتا ط يي  ة هعداداا . ت يستغ ق  لمجا 5
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كدد    اي مغدداى ةمع ددى .تتنقددق ه مع دد  التكليصدداي ع صردد ا تعددو ااددي عددلا    ت 6

 الدااعيو لديو لإتاازااللاالر ةتا  

 تاةيد الاالر لالتغظية ال اينعو ا  ا بة   ل  دا و ه التكليصاي .ار سرعة 7

 رالعا:اتمتناتاي ال صمجية

شددصمجيا ةالغدد ض اتينالددو ع مجددا  ت ينددو للادديض ةيالددر مدد مج يقبددد  ددا ايتبدداراي ة  ددئلة ة

قدددرته  عدد  التعبدد  عددلا  تصسددمج   للددمادة الدرا ددية ةمدددى الادديض امجدد م مجددا مع اددة مدددى 

يئددة التدددريس    عددلا ط يددق متالعددو الحدد ار مددع الادديض يسددتايع عادد  امج  ة اكددارا  ارا لدد 

ةمدددى  بدديلو ل دد اتج الددتعل  ا سددتمجداة مددلا  بدد  عدد  امجدد  ا  يعدد ف قدددرو الاالددر 

البرتددامج  ةتجدد ي الكليددة ايتبدداراي شددصمجية   القدد آ  الكدد ي  ةدرينتددو  سدد   درينددة  ة  

الصقو ا قار  ةالصقدو العدام ة  د ل الصقدو ةدريندة كدل مدادة مدلا ادظو ا د اد عادة  دريندة   

 ال صمجر.
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 ياة التق ي  لالكلية

 

 اتمتناتاي 

 

 مسئ ل اتين اتاي

 الت صيظ

 اترة الت صيظ

 ال مجاية البدايو

اتمتناتددداي 

 ال صمجية 

 دددددكل ةكيدددددل الكليدددددة لجدددددا  ي

 اتيتبدداراي ال ددصمجيو لددما ت يقددل عددلا

ات   ملا  عادات ايئدة التددريس للدمادة 

ه كل لج دة   ةيصادل لج دة تيتيدو مدلا 

القسدد  ا ةددت    ةييكددلا ات ددتعاتو 

يددارا التدددريس مددلا  لأعاددات ايئددة

 .الكلية لاط التةب 

يدددت  عيدددل كددد ةي ت ددديل   دددئلة  

 ت  درا تو مت  عة للي مجج الظي

ا  ال ددصمجى ةتكدد   م  دددة لجييددع لجدد

 ةابنةةماب عو لاباعة الكترةتية 

 يقس  الايض ع  عدد اللاا . 

اللا دددة الدريندددة لاارقدددام  ادددعت 

 ةالح ةف

 الت قيع ع  ا تمارة ال صمجر

 متناتدددايدرينددداي ات كتالدددةيدددت   

لاللغدددو الع ليدددة ة رقدددام  دددنينة ه 

 اللاددددددددا  

الا ا يددددددة  ة 

الايتيددددددددة 

 ا  كلة 

 

اا دددددددب   

 الاالي عا 

اا دددددددب   

 ال الع عا
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طالددددر الخا ددددو لكددددل  ات ددددتمارة

 ليص دو.

لى  دددددتماراي ال دددددصمجر هتسدددددل  ا 

  نهايدددة يددد م الك دددترةل ا ةدددت  

 اتمتنا  ال صمجر

اتمتناتددداي 

 ال مجا ية

 ال   ية

تبعدا   ا دل ةياد اي يادة  د  تت  

 اتمتناتددداي دايدددل الكليدددة ةاقدددا

ت تيندد اللق اعددد ةالادد الط ا   يددة 

 اتمتناتاي دايل الجامعة

م سدددددددد   

 الكلية

اا دددددددب   

الخدددددددامس 

عادددد مددددلا 

 الدرا ة

اا دددددددب   

الادداملا عادد 

 ملا الدرا ة
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 ياة    اتمتناتاي

 

 الت صيظاترة  مسئ ل الت صيظ اات اة ا ة ا الهدف

 ال مجاية البداية

الت  دددددددددددي  

ةات ددددددتعداد 

 ليمتنا  

يندددددددددةل  - 

 اتمتنا 

ايندددتما  اللا دددة العليدددا -1

 لت  ي  اتمتناتاي

 *عييد الكلية

*ةكيددل الكليددة 

ل ددئ   التعلددي  

ةالادددددددديض  

 *ااقسام 

 *الايض

*اللا ددة العليددا 

لت  ددددددددددددي  

 اتمتناتاي

 اا ب  

اتةل 

 ملا

 ديسيبر

 ات ب  

 الااتى

 ملا

 ديسيبر

هعددداد يندددةل اتمتنددا  -2

 ا قتر 

  ل يل 

 

 م تبا

 ماي 

اتعددي  عددلا الجددداةل -3

 ةرقى ةع  ا  قع

 اتلكترةتى 

ا ددتاي  ر ى الادديض - 4

 ةايئة التدريس

اعدددددددتماد الجدددددددداةل -5

 ةاتعي  ال مجا ى لها 

ت دددددددكيل -ض

 ةتجمجيا

 الك ترةل

 ديددد رؤ ددات الك ددترةل -1

ةاتعادددات ةاقدددا  عددداي  

 اتيتبار

عييددد الكليددة *

ةكيددل الكليددة *

 التعلددي  ل ددئ  

م تبددا 

 ديسيبر 

آيدددددد  

 ديسيبر
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 ةالايض اعي  الت كيل ةا مجام-2

 

 

رؤ دددددددددات * 

ة عاددددددددددات 

 الك ترةل

ات ددب   

الاالدددي 

مدددددددلا 

 ال يل 

ات ددب   

الاالدددي 

 ملا ماي 

 تجمجيا مق  الك ترةتي -3  

 ةراق تجمجيددددا ةاعددددداد -4

 اتمتناتاي

يددددددد ا ط  -ا

 اللاا 

اعددداد يدد ا ط اللاددا  - 1

 ةهعينها 

 

 

ةكيدددل الكليدددة 

 ل ئ  

 الايض

*ادارة شدددددئ   

 الايض

*هدارة شدددددئ   

 اتمتناتاي

اا ددب   

ااةل 

 ملا ي اي  

 

اا ددب   

الادددددا  

 ملا ي اي 

 تجمجيا مق  اللاا  - 2

 

اا ددب   

الادددددا  

 ملا ماي 

اا ددب   

الادددددا  

 ماي ملا 

اعددديم الاددديض ليقددد  - 3

 اللاا 

  

ت كيل ا يدق -د

عيدددل الإااف 

 ا ي  ةة

 صردد ا تيايندداي الكليددة -1

 ملا  عمال ا يي ة 

 

ةكيدددل الكليدددة 

ل ددئ   التعلددي  

 ةالايض

 عادددات ايئدددة 

التددددددددددريس 

 ةالهيئة ا عاةتة

*مددددي  شدددئ   

اا ددب   

الادددددا  

 ملا ي اي  

 

اا ددب   

الادددددا  

 ملا ماي 

اا ددب   

الادددددا  

مدددددددلا  

 ي اي 

 

اا ددب   

الادددددا  

.ةبددددع ق اعددددد  دددد   2

 اتعمال اتدارية 

 

.اعدددددددداد ك ددددددد ف  3
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 ا ي    ةمدى ات تياا

 

 الايض

مددددي  شدددئ   *

 اتمتناتاي

 *ا عاةت  

 

 ملا ماي 

.اعددديم الجامعدددة ليددددى  4

ات تيددداا مدددلا ا ي  ددد  

 . ت ات اتمتناتاي

بددددددددبط  -2

يندددد دة  دددد  

 عدددددددددددددمال 

 اتمتناتدددددداي

 ةال تا ج

 .لج ددة اتااف 

ةا تالعددو ةبددبط 

يندددد دة  دددد  

 اتمتناتاي

ت صيددددظ ممجددددام لجددددا   -1

 اتااف ةا تالعو

 ببط الج دة-2 

رؤ دددددددددات *

ة عاددددددددددات 

الك دددددددددترةل 

رؤ دددددددددات *

ة عاددددددددددات 

 اللاا 

 ابراي  ي اي  

متالعددددو  دددد  العيددددل -3

للاددا  اتمتناتدداي ةاعددداد 

عددددددلا تق يدددددد  يدددددد مى 

اتمتناتدداي ةاعدددتمادو مدددلا 

ر دديس الك ددترةل ا ةددت  

ةةكيددددل الكليددددة ةعييددددد 

 الكلية

 ي تيو ماي 

متالعدددة تسدددلي  ةتسدددل   -4

 اتةراق

متالعددددددو عيليدددددداي  -5

التبدددددددنيصر اليددددددددةى 

 ةاتلكترةتى

 ي ليو ي تيو 

تتدددددددددا ج  -ض

 الايض

متالعدددددددة م اينعدددددددة  -1

ك ا دددداي الإينالددددة لعددددد 

 رؤ ات ة عاات

 الك ترةل

 ابراي  

 ي تيو 

مددددارع 

 ي ليو
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 التبنيصر ةالت قيع 

 

رؤسااااااااااااء 

وأعضاااء لجااان 

الاشراف 

 وضبط الجودة

 

 

.متالعدددة  عدددمال ر دددد  2

 ال تا ج 

 

 .هعي  ال تا ج 3

تقددددددد ي  العيليدددددددة -4

اتمتناتيددو لا ددتةدام قدد ا   

 ا تقبات

ة دددة القيدداع 

 ةالتق ي 

ات ددب   

اتةل 

مدددددددلا 

لدايدددددو 

 الدرا ة 

ات ددب   

الاالدددي 

مدددددددلا 

لدايدددددو 

 الدرا ة
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 ادة اتمتناتية لما يست   ا عاي  اتكاديية ا  ينعية الق ميةين اتاي ةبع ا ه

 ا عاي  اتكادييية ةملااي البرتامج التالع لو ا ق ر الدرا ى .م اينعة 1

 ملا م ب عاي و.م اعو ت  يا ا ق ر مع ما ت  تدريس 2

 ة ت اعمجا ةمست اياتها التعل  ا ت قعة.م اينعو ت اتج  3

 . ديد ا نت ى الدرا ى الظى ت  تدريسو ةمدى ارتباطو لالت  يا ةت ا ج التعل  4

 .تقتصر   ئلة اتمتناتاي ع  ما ت  تدريسيو اعي ملا مق راي 5

 .م اعاو ال ز  ال سبى   ب عاي ا ق ر الدرا ى ةمدى تمايلمجا دايل اتيتبار 6

 اداف ةمدى تمايلمجا دايل اتيتبارال ز  ال سبى  ست ياي اام اعاو . 7

ع م اعدداي التدددرا مددلا .البددياغو ا بد يددة لي ددئلة ه بدد ت  تدد ا  اتاددداف ةمسددت ياتها مدد 8

  عرالسمجل الى اا

 تى تعتيد ع  الحدع ةالتةي  ه هدراك الإينالة ئلة ال.م اعاو اتلتعاد علا اا 9

  ئلة ا ةتلصوط اا.م اعاو الت    ل   تما 10

 دئلة التدى ةقدع اتيتيدار عليمجدا ة ديدد زمدلا اتينالدو عد  كدل . ديد ال كل ال مجدا ر لأ 11

 شلال

  ئلة للص ةق الص دية ل  الايض.التأكد ملا م اعاو ات 12
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 وراق الامتحاناتالعام لأبالشكل أولا: قواعد تتعلق 

 لةط ةابصر  ةطباعة ينيدة. .   تابع ملا ييل الحا ر اتلى ع     تك   1

 عو   كما يكتر ا   الكلية ةالقس ..ا  ت يل ال رقو اتمتناتيو شعار الجام 2

 .ا  يكتر تاريخ ةزملا اتمتنا  ةالص قو ةال قت ا ةب  ليمتنا   3

 ةالعام الجامعى ةالصبل الدرا ى (ا ق ر)   اتمتنا  .   يكتر ا 4

 ينالو ا ا كاتت بةرية ه  ةل  صنة.   يكتر تعليماي الإ 5

ا الدد ض اتينالددو عليمجددا  .ا  تكتددر  رقددام ات ددئلة لةددط ةابددصر كددما ي بددصر عدددد ات ددئلة 6

 مال: ينر علا تيث   ئلة اقط نا يأتى:

لنيددي ت مجدد  مكد ددة ت لدد   .عدددم بددغط اتشددئلة اتمتناتيددو ه ال رقددو اتمتناتيددو 7

 الاالر ه ق اتتها

 ن  .اتمتنا    مات لج ة ا يت ةرقةتايلا .   ت 8

 (  ة ما يصيد  ل  ه   صل ال رقة.اتتمجت ات ئلة).ع د اتتمجات ات ئلة تكتر عبارو  9

.   ت ز  عددد الددريناي الخا دة لكدل  دلال  مدام كدل  دلال ةالددريناي الخا دو لكدل  10

 ينات ملا  يناات السلال

 د تتعلق بمضمون الورقه الامتحانية:ثانيا: قواع

  تيل اللبس  ة الغي ضت مجلة ةةابنة ة للغة.   تك   ات ئلة مكت لو  1

 ق اعد هعداد ال رقة اتمتناتية ةقياع ت اتج التعل  ا ستمجداة: 
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 طبقا لت  يا ا ق ر. –ق رة .   تمال ادارة جميع ا  ب عاي ةال  داي الدرا ية ا  2

 ت ئلة ت اتج التعل  ا ستمجداة.   تقيس ا 3

 ناتيو   ئلة م ب عيو ة ي ى مقالية.   تتايلا ال رقة اتمت 4

ةاتكددمال   ةا قاللددة .   تكدد   ات ددئلة ا  بدد عيو مددلا ت عيددو اتيتيددار مددلا متعدددد    5

 .ةالب اض ةالخاأ مع التعليلةا ااةينو 

 لة لقياع ا مجاراي ةاتاداف ا ةتلصو التى اكتسبمجا الاالر.ت    ات ئ 6

 اتمتنا  مع لغو ة  ل ض التدريس .ا  يت ا ر مست ى لغة 7

كددل مددا  ددبق د  يصاددل اتلتعدداد عددلا البدددا ل ماددل ) .ع ددد ةبددع   ددئلة ايتيددار مددلا متعددد 8

 ( ةيصال  ت يك   السلال ه  يغو ال صر.ليست ةا دة نا  بق  – نيصر 

 ي اعى زملا اتينالو   لنيي يك   مي ما لعدد ات ئلة ةت عيتمجا  .  9

 .تج ر تك ار ةتدايل ا ال ض ه  كا  ملا  لال 10

 ة ال رقة م سق اتمتنا  ه نهاي .ت قيع ا يتن    ة 11



 م2017/ 8/ 21معتمد بتاريخ  دليل إدارة الامتحانات والتقويم بكلية الشريعة والقانون بالقاهرة        

 
 

 

 

 آلية الكلية لمراجعة الأوراق الامتحانية

============ 

 الغرض ةبعت اظو الآلية لاما  م اينعة ااةراق اتمتناتية ع  ال ينو ا ال ض   -

تشكل وحدة الجودة لجنة من أعضاءهيئة التدريس بالكلية يمثل فيها جميع  -

 الأقسام العلمية لفحص الأوراق الامتحانية من ناحية الشكل والمضمون.

تقوم اللجنة بفحص جميع الأوراق الامتحانية لبرامج الكلية المختلفة باستخدام  -

 النموذج المعد لذلك  

تقوم بعمل تقرير لجميع الأوراق الامتحانية ويعرض على الأقسام العلمية بعد  -

  اعتماده من مجلس الكلية

اجراءات 

 التنفيذ

توقيت  تابق اظو الآلية نهاية كل عام دراسي. -

 التنفيذ

 المسؤولية لج ة معيار التدريس ةالتعل   -

يقدم تق ي اع شامي علا هين اتاي الكلية   التعامل مع تقيي  ال رقة اتمتناتية  -

  الس هدارة ة دة بما  الج دة  ةمجلس الكلية.

متابعة 

 التنفيذ
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 تقيي  ال رقة اتمتناتية ملا  يي ال كل ةا اي   تي  ا

  الإمتحانيةنموذج تقييم جودة الورقة 

 الفرقة:  الأولى                                                                     المقرر:      

 العام الأكاديمي:                                                الفصل الدراسي:       

 

 م

 درجة الاستيفاء                  عناصر التقييم         

 

 مستوفي مستوف جزئيا   مستوف غير

1 2 3 

 على البيانات التالية: الإمتحانيةأولا: من حيث الجانب الشكلي : تشتمل الورقة 

    اسم وشعار الجامعة 1

    اسم الكلية 2

    اسم القسم 3

    اسم المقرر وكوده 4

    الفرقة 5

    الفصل الدراسي )الأول/ الثاني( 6

    الامتحان ) يناير / مايو /....(تاريخ  7

    زمن الامتحان )كما ورد بلائحة الكلية( 8

    الدرجة الكلية للامتحان 9

    الدرجات التفصيلية للأسئلة. 10

    الإشارة إلى عدد ورقات الامتحان . 11

    عبارة توحي بانتهاء الأسئلة 12

    اسم أستاذ المقرر 13

 الجانب لفني:ثانيا من حيث 

    طباعة الورقة على الكمبيوتر 1
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    وضوح الورقة وسهولة قراءتها 2

    تحديد واضح لعدد الأسئلة الإجبارية والاختيارية 3

    وضوح تعليمات الإجابة وألا تحتمل التأويل 4

    تنوع الأسئلة بين الموضوعية والمقالية 5

    على الآخر استقلال الأسئلة وعدم اعتماد أحدها 6

    خلو الأسئلة من العبارات الموحية بالإجابة 7

الوقت المطلوب لحل الأسئلة مناسب للوقت  8
 المقرر للامتحان )وفقا للائحة الكلية(

   

  ILOs  ثالثا: من حيث قياس نواتج التعلم المستهدفة

الأسئلة مرتبطة بنواتج التعلم المستهدفة الواردة  1
 المقررفي توصيف 

   

    الأسئلة تقيس المعلومات والمفاهيم 2

    الأسئلة تقيس المهارات الذهنية 3

    الأسئلة تقيس المهارات المهنية والعملية 4

    الأسئلة تقيس المهارات العامة 5

 محاور الاستيفاء:

 مستوى الاستيفاء           

 العنصر

 

 مستوفى

 

 مستوفى جزئيا

 

 غير مستوفى

    الجانب الشكلي

    الجانب  الفني

    قياس نواتج التعلم المستهدفة

    إجمالي نسب الاستيفاء

 نسب الاستيفاء لجودة الورقة الامتحانية:

 %75%      غير مستوى  = أقل من 75  -% 84,5%  فأكثر      مستوى  إلى حد ما = 85مستوى = 

 غير مستوى  )    (              الرأي النهائي: مستوى  )       (                مستوى  جزئيا )      (   
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 اتمتناتايةمعاي  ايتيار القا ي  لأعمال التق ي  

 معايير اختيار رؤساء الكنترولات: 

 .لديه  يبرة ه  عمال الك ترةتي ة   اتمتناتاي 1

 لا مجام ا كلا  ا ةالخا ة لأعمال اتمتناتاي.ع  مع او  2

 .لديه  القدرة ع  اتخا  الق ار 3

 زماي.لديه  القدرة ع   سلا هدارة اا 4

 .القدرة ع  التعامل مع اتي يلا  دةت ة ام 5

 .   يتسي ا لالدقو ةالحصاظ ع  سرية العيل 6

 .لديه   صاي اتلتاام ةالببر 7

 لايض  تى الدرينة ال العو ه الك ترةل ا سئ ل ع و.ليس لديه   قارض ملا ا 8

 :معايير اختيار أعضاء الكنترولات

 يعة.ليس لديه  ينااتاي تأديبية ةيتبص   لنسلا الس 1

 ه اتدات ة.يتبا لالدق 2

 .اتلتاام لت صيظ التعليماي ة سلا التصرف 3

 .يتبا لاتماتو ةا ناا ة ع  السرية ةال صاايو 4

 ال قت. سلا ادارة  5
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 .ليس لديه   قارض ملا الايض  تى الدرينة ال العو 6

 ةالجد   العيل  لا اال ة س.   يت 7

 .ع  مع او لا مجام ا كلا  ا ةالخا و لأعمال اتمتناتاي 8

 :معايير اختيار الملاحظين

 .ليس لديه   قارض ملا الايض  تى الدرينة ال العو 1

 صاايو.يتبص   لا ناا ة ع  السريو ةال  2

 .يتبص   لالبدق ةاتماتو  3

 .قدرة ع  التعامل مع اتي يلا  دةت ة ام 4

 .القدرة ع  السيا ة ع  اللاا  ةالتعامل مع  اتي الغش لنام5
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 ممجام القا ي  لأعمال تق ي  اتمتناتاي

 :وأعضائهكنترول المهام رئيس 

اتمتناتددداي قبدددل م عدددد  .ا دددتيم ك ا ددداي الإينالدددة لليقددد راي ا ةتلصدددة مدددلا هدارة 1

 اتمتناتاي ل قت كاف.

 . يت  ك ا اي الإينالة لةت  الك ترةل.2

 .ملت م اريا اللاا  لك ا اي الإينالة ع   سر عدد الايض   كل لج ة 3

هدارة شددئ   اتمتناتدداي تسددل  ك ا دداي سددتايع يدد م اتمتنددا  مبكدد ا   تددر ت.الت اينددد  4

 لت زيعمجا ع  ا ي   .الإينالة ا ةت مة ةدايل ا  اريا 

 . ا تيم م اريا  ةراق اا ئلة ملا ا ابعة السرية قبل لدت اتمتنا  ل لع  اعة.5

 : لةيسة دقا قاللاا  ة ل  قبل لدت اتمتنا    اصر.تسلي  ااي   6

 ا ابعة السرية.م اريا  ةراق   ئلة اتمتنا  التر ت  هعداداا ةهغيقمجا ل ا اة  

 تا  ا ق ر ه  ةيندي متنا  ال اردة ملا    تعليماي ات 

اتيددة  ة عادد  ايئددة التدددريس ا اددف ا سددئ ل عددلا القاعددة اتمتن ا ي دد .   الددة تخلددا  7

ر دديس الك ددترةل لتكليددا عادد  آيدد  مددلا عددل الدددةر ل دد ةف يارينددة عددلا هرادتددو يقدد م 

 :ليلت اظا الص اغ   عاات الك ترةل

 .ملت ه تمارة التق ي  الي مر علا    اتمتناتاي 8

 .ا  ةر عم لجا  اتمتناتاي ا سئ ل ع مجا للتأكد ملا  سلا     عمال اتمتناتاي 9
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 :  شأ   اتي الغش ةال غر اازا .ي اعر تابيق ما ةرد   قات    10

  قيع له ةالت اللاا مسئ لي .ا تيم  ةراق الإينالة لعد هتتمجات اتمتنا  ملا  11

ت قيددع  .تسددلي  ك ا دداي الإينالددة ا ددتا  ا قدد ر  ة  ددلا ي دد ض ع ددو ةي اعددر الحبدد ل عددم 12

  ا قدد ر ا ددا بددنن  ع ددد تسددلي   ةراق الإينالددة    ددايي تعددد لهددظا الغدد ض مبدد  ايمجددا 

 للتبنيصر ةتاريخ هعادتها للك ترةل.ااةراق ةتاريخ التسلي   ةعدد

عددداد  ا دداي الإينالددة ة  ددمات ا بددنن  ة م ةتسددلي  ك.هلدديغ الكليددة لي اعيددد ا ددتي 13

 ااةراق

 .الخا ة ليق راي الص قة تتا ج اتيتباراي ال صمجية ملا لج ة ا يتن  .ا تيم  14

 دارة شئ   الايض م بصر ايمجا ما يم :م ك  ف   مات الص قة معتيدة ملا ه.ا تي 15

 الايض ا ستادة  ةالايض الباق   للإعادة 

 ايض ا ن ةم   ملا دي ل الإمتنا ال 

  رقام الجل ع الخا ة لالايض مدةتة لا ار ا ما مج  

مدلا  .ا تيم   رة مدلا ك د ف الحاد ر ةالغيداض للاديض الخا دة لكدل مدادة عدم  ددة 16

 اتمتنا  مبااةا ي    ة ل  لعد عقد 

 .ةبع اارقام السرية الخا ة لك ا اي هينالة الايض 17

ي بددصر م اعيددد  ( عاددات ك ددترةل الص قددة )للسددادة  عاددات ايئددة التدددريس .عيددل يندددةل18

  تقبال مبننر ا ادة ةالقيام لعيلية التسلي  لقاعاي التبنيصرتت ايندا  لالك ترةل 



 م2017/ 8/ 21معتمد بتاريخ  دليل إدارة الامتحانات والتقويم بكلية الشريعة والقانون بالقاهرة        

 
 

 

.هعددداد هيبدداتي لتسددلي  ك ا دداي الإينالددة اعاددات ايئددة التدددريس القددا ي  لددأعمال  19

 التبنيصر

 .التأكد ملا     عمال التبنيصر 20

ا بددنن  ات .عدددم ا ددتيم ك ا دداي هينالددة الادديض للإمتناتدداي ال   يددة مددلا السددادة  21

 الإينالة ا  قع ملا لج ة امتنا  ا ق رلعد ا  ت اق ل ي  ا 

 دترةل ةكدظل   دنة .التأكد ملا  دنة  عدمال م اينعدة التبدنيصر مدلا السدادة  عادات الك 22

 الك ا ة ة ساض مجي عمجاتقل الدريناي عم 

ةالإااف عددم عيليددة ال  ددد ال مجددا ر  تن ي يددة ةراق هينالددة اتيتبدداراي ال .اددسر سريددة 23

 لها

 يةةشصمج تاي ا ق راي ا ةتلصة ت  ي.م اينعة عيلياي ال  د الخا ة لاييع امتنا 28

 اا ة لالص قة ةاعتماداا قبل هعينه.الإااف عم  عمال اتتتمجات ملا ال تياة الخ 29

لتق يدد  ي بددصر  (عييددد الكليددة  )ةمتالعددة تسددي  اتمتناتدداي.م اادداة ر دديس لج ددة ت  ددي   31

 تسر الإتااز ةا ع قاي.

.عدددم هيصددات لياتدداي الادديض عددم ك ا ددة الإينالددة هت لعددد ه ددتيم الك ا دداي مددلا  32 

 مي  ر اللاا  طبقا لك  ف الحا ر ةالغياض.

يدداض .لعددد مدد ةر  دداعة مددلا لدددت الإمتنددا  يقدد م   ددد  عاددات الك ددترةل لنصردد الغ 33

 ةه تيم ك ا اي الاا دة لتسل  لعد  ل  ل  يس الك ترةل.

 . متالعة عيلية التبنيصر ةالتأكد ملا تبنيصر جميع  يناات الإينالة.34

 .التأكد ملا قيام لج ة ا يتن   لتبنيصر جميع اا ئلة 35
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.القيام لأعمال هعدداد ال تيادة ال مجا يدة مدلا  يدي متالعدة الاباعدة ةم اينعتمجدا ةتبد ي  عددد 36

 اب عة ةع بمجا ع  ر يس الك ترةل.تسةت  هلى يناتر ال سةة ا 
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 اتمتنا   العا  ماف الدةر ممجام 

 تسددلي مددلا  لتأكددد دداعة ل ابددتعقدداد اتمتنددا  لندد الي .الت اينددد   اللاددا  قبددل م عددد ات 1

 .ا ي  ةهلى لج ة  ة ةراق الإينالة    ا ف يكية الغلق  ئلة اتمتنا   ةراق 

ةعددم اتتصرداف هت لعددد اتتمجدات اتمتنددا   .الت ايندد الددا   لاللاددا  طد ال ادترة اتمتنددا  2

 ةالتأكد ملا تسل  الك ترةل جميع  ةراق اللاا .

 دداعة مددلا لدايددة اتمتنددا  ةهلقا ددو ةهيبددار  رلددع.عدددم السددما  اي طالددر لالدددي ل لعددد  3

ةكيددل  ة  ر عييددد الكليددة  لدد  يتالددر م ااقددة السدديد اا ددتا  الدددكت ر دديس الك ددترةل ا 

 الكلية ل ئ   التعلي  ةالايض

 قا.مغل.التأكد ملا عدم ةين د ا ني ل الخا  لالايض  تر ل  كا   4

هبددااة ا دديو ةال يندد    .   الددة عدددم ةيندد د ا دد  طالددر    اا ددة اا ددمات ي ينددر عدددم 5

 الايض لصن   التو  دةض شئ   

مددة ت تقدل عدلا تبدا زمدلا .عدم السدما  اى طالدر لدالخ ةا مدلا اامتندا  قبدل م د  6

 .اامتنا .

 

 ممجام ر يس لج ة امتناتاي الص قة الدرا ية:

كددد مددلا ت ا ددر عدددد الادديض مددع ا سددا ة .ا دد ةر عدد  قاعدداي عقددد اتمتنددا  ةالتأ 1

 هين ات اتمتنا . ةالإباتة ةالتمج ية قبل

 مدداكلا اللاددا   يندددةل اامتناتدداي الخددا  لالص قددة م ددتيي عدد .التأكددد مددلا ةبددع  2

 متناتاي.ةم اعيد ات ةت زيع الايض عليو
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.التأكددد مددلا تجمجيددا قاعدداي عقددد امتناتدداي الص قددة ةم اينعددة  رقددام الجلدد ع الخا ددة  3

 الخا ة لالص قة ةا عتيدو ملا هدارة شئ   الايض. لالايض ع  الك  ف

  ا د  الص قدة  ي الخا دة لكدل لج دة عد  ل  دة مجداةرة لهدا ةت ديل:.التأكد ملا ةبع التعلديما 4

 مبي ة لداية ملا رق  كظا هلى كظا.  رقام ينل ع الايض الظيلا   اللا ةة رق  اللا ة ة

 .ك ترةل.التأكد ملا تجمجيا ة ا   ةراق الإينالة ةالتأكد ملا عدداا ةهعتماداا لةت  ال 5

عدلا ط يدق متالعدة  اللادا  دايدلاله اتدا ا ني لدة مدلا الاديض  عددم ديد ل.التأكد مدلا  6

   مسئ ل ااملا   الكلية

 .ةين د مكا  ل بع الكتر  ة ا ظك اي الخا ة لالايض يارا اللاا . 7

 د ر ة يتبداراي.م اعيدد عقدد ات  دصمجية ا ندددة مدلا  يدي:يتبداراي ال.ت  دي   عدمال ات 8

عدد   يتن دد ا ت زيددع السددادة التأكددد مددلا تلصة.ةزيددع الادديض عدد  اللاددا  ا ةمددلا ك دد ف ت 

 ا  كلة لت زيع لجا  ال صمجر ل  ا ة ةكيل الكلية.علا ط يق متالعة اللا ة  اللاا 
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 ممجام  عاات ايئة التدريس الخا ة لأعمال اتمتناتاي

 :قبل لدت اتمتناتاي

 .التق ي  ا ستي  للايض. 1

 اامتناتاي..هااك الايض ه ةبع ينداةل  2

    ي(ال ص ي ةال).الإلتاام لي اعيد ينلساي الإمتنا   3

 .هلى ا ابعة السرية .هر ال ااةراق الخا ة لاا ئلة قبل تاريخ الإمتنا  ل قت كاف 4

 .الإلتاام لت زيع الدريناي التن ي ية ةال ص ية ةاقا لي نة الخا ة لالكلية. 5

 ه ا كاتت ا ادة تدرع مع زميل  ي . .الإشتراك مع الاميت   ةبع اا ئلة 6

 .لدقةمتنا  ةم اينعتو .كتالة ات 7

 هر ال دريناي الإيتباراي ال صمجية م قعة ملا اللا ة الا ا ية . 9

 : ت ات الإمتناتاي

 لتاام لالت ايند  ت ات عقد الإمتناتاي الخا ة ليق راته ..ات 1

  تما  هلي مي  اي الايض ةالإينالة عليمجا.ت.ا 2

 الإلتاام لتعليماي الكلية ةالجامعة ايما يخ  ياة    الإمتناتاي.. 3

 .التعاة  مع الاميت  ت ات    الإمتناتاي. 4

 ية.الاميت   لج ة الإيتباراي ال صمج.الت ايند مع  5
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 .الت ايند مع الاميت   اللاا   ت ات الإيتباراي التن ي ية. 6

 لعد الإمتناتاي

 ا اةراق الإمتنا ..الإ تيم ال ةصي ا با 1

 .الت قيع  مام درينة كل  لال عم ك ا ة الإينالة. 2

 .كتالة الدرينة الكلية لاارقام ةالح ةف ةالت قيع عليمجا. 3

مدددلا يناتدددر ا بدددنصر ااةل ةالادددا   (تبدددنيصر ااةراق).تقددددي  درينددداي الاددديض  4

 ةالاالي.

 الإمتنا  ي ترك ايو  كا  ملا   تا ..الإلتاام لتبنيصر اا ئلة الخا ة لو اقط ه ا كا   5

 .تسلي   ةراق الإمتنا  للك ترةل ا ةت    ال قت ا ندد. 6

 .هر ال تي  ا الإينالة لتنييلة عم ا  قع الإلكترة  للكلية. 7

   ال قت ا ندد. لك ترةل.تسلي   ةراق الإينالة ل 8

 ت لماي..السما  لي اينعة ال تا ج    الة ةين د ت ل  ةلني اظو ال 9

 .هعادة تبنيصر ك ا اي الإينالة ملا   تا  متةب   ة  كا  ه ا تتالر اام   ل . 10

 ممجام ا ابعة السرية

 عاددات لج ددة ا يتن دد  دايددل ادد ف مغلددق ل  كددام قبددل ا ددتيم ةرقددة اا ددئلة مددلا  -1

 م عد اتمتنا  ل قت كاف 

  ص   ةراق اا ئلة هلى ي م اتمتنا  -2

 اتمتنا  قبل لدت اتمتنا  ل قت كاف لاباعتمجا.اتصر م اريا ااةراق ي م  -3
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طباعددة  ةراق اا ددئلة لعدددد كدداف للادديض ةعيددل م دد ةف  تدد ي عدد   ةراق  -4

 ا تياطر

 ت زيع  ةراق اا ئلة ع  عدد الايض   اللاا  ةةبعمجا دايل م اريا. -5

تسلي  الك دترةل ا ةدت   ةراق اا دئلة دايدل م داريا اللادا  قبدل لددت اتمتندا   -6

 ل لع  اعة.

 ممجام ة دة البياتاي

  هديال لياتاي الايض الجدد 

  الإااف عدد  عيليددة ال  ددد الإلكددترة  ةه ددي   ي يلددل   البرتددامج يدديل

  عيليددة ال  ددد   يددي تقدد م ال  دددة لصددتصر ال  ددد للك ددترةتي   نهايددة اتمتناتدداي

ال  ددد هت ل ددات ةتغلددق ال  ددد لعددد طبددع ال تياددة ةت يتددا  للك ددترةل تعددديل ال تياددة 

 .ع  مظك ة ملا تا ر ر يس الجامعة

 .هعداد ال تياة للاباعة ةطباعتمجا 

  ا ق راي الدرا ية عيل تق ي  ل سر ال اا  . 

 ا تةلصة لكل ا قةا  اد طباعة ملصاي لأ مات الايض ة. 

 ممجام الهيئة ا عاةتة:

 .(  ..... تماراي ال صمجرك ا اي الإينالة  ا).التنا  ةا  اينعة قبل الإمتنا   1

 اتمتناتددداي ةمسددداعدة .الإلتددداام لت صيدددظ مدددا يكلصددد   لدددو مدددلا ممجدددام    دددياق  عدددمال 2

 الك ترةتي.

 ممجام هدارة شئ   اتمتناتاي

  ديد عدد ا ي    التر  تاينمج  الكلية   اتمتناتاي. -1

 لاطبة الجامعة لت ا  ا ي   . -2
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  عاات ايئة التدريس ع  اتمتناتاي.عيل ك ا لت زيع هااف السادة  -3

ا ددتيم ك ا دداي الإينالددة مددلا الك ددترةل يدد م اتمتنددا  ةتسددلييمجا هلى ا ي  دد   -4

 ةت زيعمج  ع  اللاا .

التأكددد مددلا ةيندد د ا ي  دد    اللاددا  لنسددر ك ددا الت قيددع الددظي ةقددع ايددو  -5

 ا ي   لا تيم اللا ة

 ا عاةتةةاينباي ا دي  الإداري ةا سئ ل علا العمالة 

 . ديد ةت زيع ا سئ لياي الخا ة لالعمالة ا عاةتة. 1

 .الإلتاام لت صيظ ما يكلص   لو ملا ممجام. 2

 .الإلتاام لق اعد البنة العامة. 3

 دددد عدددد عددمال الخدددماي اليزمددة للعيددل   جميددع م ا ددل الإمتناتدداي ليع اددة السدديد  .د/ 

 لكدل   العددد عدلا عدامل يقدلت عييدد الكليدة عدم  ماد السديد  .د/ ةهعدت ةكيل الكلية ا ةدت 

 .دةر ملا  دةار مب ى اتمتنا  ع  ااقل

يددت  تدددل  الخدددماي ا عاةتددة ةا مج يددة الخا ددة لالإمتناتدداي مددلا عددمال الكليددة  ةت ة   الددة  

كصددايتمج  يددت  ال دددض مددلا هدارة الجامعددة ةت ادد ز تدددض  ي مددلا العددمال مددلا يددارا  عدددم

 الجامعة.

عددر تمييددا العددمال ا صردد  لهدد  لالعيددل دايددل قاعدداي الإمتناتدداي لعيمددة نيدداة ةابددنة ي ا 

 الكلية تعتيداا
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 ت كيل ةممجام لجا  اتمتناتاي

يكدد   عييددد الكليددة الدد  يس العددام ليمتناتدداي ةيتدد لى تصردديا  مدد ر اتمتناتدداي   ةت: 

ي  دديمجا مجلددس الجامعددو عدد   دد  العيددل  ددا ه  دددةد السيا ددة التددى  لالكليددة ةاتااف

ةاللدد ا صر ةالقدد اراي ا عيدد ل  ددا   ةيدددع  ات ددتا   ةمجلددس الكليددة ةاقددا ا كددام القدد ات 

لجدا  اتمتندا  ةم سدق ة ددة  الدكت ر عييدد الكليدة الى ايندتما  ياد  ةكديت الكليدة ةرؤ دات

  لتنديددد ياددة  دد   عددمال اتمتنددا دارة الكليددةقدد ي  ةاتمتناتدداي لالكليددة ةمدددي  هالت

 ةا دار التعليماي ه اظا ال أ  ةال د ع  التساؤتي.

لكليددة ل ددئ   التعلددي  ةالادديض ةعليددو ا دارة م ا ددل اتمتنددا  ا ةتلصددو ةكيددلكددما يتدد لى ه

م  لددة مددلا ا  ا ددل تبعددا للق اعددد ا نددددة لكددل لج ددة عدد   دددة كددما  ت ددكيل اللاددا  ه كددل

 يت لى ا مجام التالية:

لا لهدد   قددارض ة التدددريس ةمعدداةتى  عاددات ايئددة التدددريس ندد. صردد السددادة  عاددات ايئدد 1

ةتدد زيعمج  عدد  اللاددا  اتمتناتيددو التددى ت ي ينددد  ددا  قددار   مددع  تددى الدرينددة ال العددو 

 ل الص قة التر ي يند  ا  قار   عصا مج  ملا العيل لك ترة

ة سددادة  عاددات ايئدد.م اادداو تا ددر ر دديس الجامعددو ل ددئ   التعلددي  ةالادديض لأ ددمات ال 2

 .ا عاةتو القا ي  لأعمال ا ي  اي لالكليةالتدريس ةالهيئة 

.م اادداو تا ددر ر دديس الجامعددو ل ددئ   التعلددي  ةالادديض لأ ددمات السددادة اعاددات ايئددة  3

 ي  ة الظيلا يت  ت زيعمج  ع  كلياي الجامعو للقيام لأعمال التدريس ةمعاةتيمج  ا

ةالادديض لت ددكيل الك ددترةتي للصبددل تا ددر ر دديس الجامعددو ل ددئ   التعلددي   .م اادداة 4

 الدرا ى
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دارة العامدددو ل دددئ   التعلدددي  لالجامعدددو لت دددكيل لجدددا   عدددمال اتمتناتددداي .هيادددار الإ 5

 لالكلياي للي اينعو

 كليةةقا جميع اتينازاي لجييع العامل  لال. 6

 تيا: اللاا  تا

 .ال  يس العام ليمتناتاي عييد الكلية 1

    اتمتناتاي ةي   مجا ةكيل الكلية ل ئ   التعلي  ةالايض.لج ة ادارة ةمتالعو  2

 ادارة اتمتناتاي لج ة. 3

 .لجا  اتعداد ةالت  ي  4

 .لجا  ا  اقبو العامو  5

 .لجا  ا ي  ة 6

 .لجا  ا بنن  7

 ةراق اتمتناتية.لج ة م اينعو اا8

 .اللاا  الخا ة 9

 .لج ة التنقيقاي ةات ت اراي القات تيو للاا  اتمتناتاي 10

 .لج ة ال عايو الابية 11

ةت قسددد  ادددظو  : يدددت  تعددد  ر ددديس لكدددل ك دددترةل لت  دددي  ةمتالعدددو  عدددمال اتمتناتددداي

ماعدددا ل تددامج شددعبة  الكليددة لدد امجكددل ل تددامج مددلا ا قددو مددلا  الك ددترةتي الى ك ددترةل لكددل

مددلا ةيادد  كددل ك ددترةل عددددا   ةل جميددع ادد ق البرتددامج اللغددة الإتاليايددة اي دديل الك ددتر
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مددلا عددددا   عدددد الادديض   ةيقدد م كددل مدد مج  ل  ا ددة  عاددات ايئددة التدددريس يت ا ددر مددع 

مددلا  اددا  ةيعدداةنه  ا  اتمتناتدداي دايددل اللاددا  ا ةتلصددة اللاددا  اتمتناتيددو لتسددي 

 ات ايئة التدريس ةالهيئة ا عاةتة. عا
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    اتمتناتاي لعةدارة ةمتالج ة ه

 مهام اللجنة قبل بدء الامتحان:

 .درا ة الق اعد ا   ية ليمتناتاي 1

 .اتطي  ع  ياط ةاين اتاي لس  اتمتناتاي ه كلياي م اا ة 2

 . صر اتمكاتياي الباية ةا ادية للكلية 3

 . ديد ات تيايناي الضرةرية لعيلية    اتمتناتاي 4

 لت صيظية التى تتس  لال ب   ةالدقو ةال ي ل يت يو ما ي :. ياغو اتين اتاي ا 5

 ت كيل لجا  ا  اقبو ةاتااف 

 ( ماكلا اللاا  ةم اعيد اتمتناتاي ةبع ينداةل اتمتناتاي )شاملة 

 اعداد  رقام الجل ع 

 تجمجيا قاعاي عقد اتمتناتاي 

  ةاعتماداددا تجمجيددا ةتبدديي   ةراق اتينالددو مددلا  يددي عدددداا ةين دتهددا التأكددد مددلا

 لةت  الك ترةل

  ةبدع اتةراق الخا دة لكدل لج دة لعددداا عد  م د ةف عليدو جميدع لياتداي التأكد ملا

 ا ة   ةمكانها   عدد الايض  ا .الص قو  ا ادة   الي م  الساعو   رق  الل

 :مهام اللجنة أثناء الامتحان

و لددو   ر دديس ك ددترةل   .متالعددو  دات ا سددئ ل  كددل  مجامددو  سددر ا  قددع الددظي تدد  تكليصدد 1

عادد  ك ددترةل  ر دديس لجددا    مي دد   ة م اقددر   م اددا  ة عامددل ةكتالددو تقدداري  ي ميددة 

طدد ال اددترو اتمتناتدداي يا ددة ليدددى اتلتدداام ةيندد دة اتدات ة ديددد   ددباض ا مار دداي 
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ا تييددداة ة دددامج  عددد  ات دددتي ار ه اتدات ا تييدددا ةكدددظل  بدددبط لالصددداي ا تقاعسددد  

لةادد رة  دد ت اتدات عد  عيليددو التقدد ي  ةعدد  ا سدئ ل   تصسددمج  ة ددامج  لتنسدد  ةت بديمجمج  

 اتدات

.تسددايل العاددا ه اتمكاتيدداي ةالتامجيددااي ه  ةيندددي   ة ديددد ا الدد ض لتنسدد   2

 اتدات

 مهام اللجنة بعد إعلان النتائج:

 يددة للادديض  .م اينعددو  عددمال الك ددترةتي لأيددظ عي دداي مددلا  ةراق اينالددو اتيتبدداراي ال  1

للتأكددد مددلا تبددنيصر  لكددل ا قددة   ةم اينعددة لعددسر  عددمال التبددنيصره ا قدد راي ا ةتلصددة 

 الخ.جميع اا ئلة 

.ال ق ف عد  دقدو  دات   داتظو ا دادة ا سدئ ل  عدلا اتمتندا  ةكدظل  عد  كصداتة القدا ي   2

 ع  العيل لالك ترةتي ةتسايل ا ةالصاي ه  ةيندي ل بعمجا ه تق ي  اللا ة

.م اينعددو عي دداي مددلا دريندداي الادديض لييتبدداراي ال   يددة   ةال ددصمجية  ةعيددل مقارتددو  3

لدد  اتيتبدداراي ال   يددة ةال ددصمجيو  لدد صس الالبددة ةيددت  اندد  الحدداتي التددى ي ينددد  ددا 

 .تصاةي ةعيل تق ي   ا

العيليددة .مقارتددو تتددا ج اتمتناتدداي لليقدد راي ا ةتلصددو لهددظا العددام لالعددام السددالق لتقدد ي   4

 لالكلية لتنديد م اطلا الق ة ةدعيمجا ةتقاط الاعا ةالعيل ع  تيايمجا التعلييية

.ر ددد مع قدداي ت  ددي  ةت صيددظ  عددمال التقدد ي  ةاتمتناتدداي لالكليددة لدرا ددتمجا ةةبددع  5

  ل ل لها

ي  ةاتمتناتدداي للدرا ددة جميددع  عددمال عيليددة التقدد  ق يدد  شددامل عددلا تتددا ج متالعددة.كتالددو ت 6

 التنس  اليزمة ةةبع ياة
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 لجا  ةبع اا ئلة ةاتمتناتاي

.يعتيددد مجلددس الكليددة قدد اراي مجددالس ااقسددام ا ةتبددة قبددل نهايددة كددل ابددل درا ددى  1

 لت كيل اللاا  اتمتناتية .

.ت ددكل اللا ددة الإمتناتيددة مددلا عادد يلا عدد  ااقددل لكددل مقدد ر    يددي ت ادد ز هتصدد اد  2

 ةيك    ل  ع  ال ن  التالى : عا  ايئة التدريس ل بع  ى همتنا 

 مدلا الكليددة يعتددبر القددا ي    سا قد راي التددى ي ددترك ايمجدا  كادد  مددلا عاد  ايئددة تدددري

  عاات لج ة الإمتنا  . لالتدريس ا 

   ا ق راي التى ي صد د عاد  ايئدة التددريس لالقسد  لتدريسدمجا يعد  مجلدس القسد    دد

 لالتدريس ه ةبع الإمتنا  .ا ق ر لالإشتراك مع اا تا  القا      اتظة

   ا قدد راي التددى يددت  هتتددداض مددلا يدر ددمجا مددلا يددارا الكليددة يعدد  مجلددس القسدد

 شتراك ه ةبع همتنانها مع القا   لالتدريس .ة لياا اتظ ا ةت    د

.يددت  الت سدديق مددع ر دديس الك ددترةل اتلكترةتددى لالكليددة ة لدد  مددلا  ينددل التبددنيصر  3

مددلا   ددئلة  كترةتيددة  ة الإيتبدداراي التددى  دد ى عدد  يندداتالإلكترةتددى للإيتبدداراي الإل

 تبنصر ل كل هلكترةتى .

 ة مددلا  ر دديس ا ابعددة السرددية .يسددل    ددل   ددئلة الإمتنددا  م قعددا عليددو مددلا ةابددعيو هلى  4

دايددل م دد ةف يكدد  الغلددق   ةعليددو ةابددع اا ددئلة بددماتا للسرددية قبددل عقددد  وي دد ض ع دد

 البياتدداي التددرا  دد ةف مددلا الخددارا   يتادديلا ةي اعددى  قددل الإمتنددا  لأ ددب   عدد  اا

 –تداريخ الإمتندا   –ال دعبة ه  ةينددي  –تك ا ع دو لدقدة ةةبد   مادل الص قدة الدرا دية 

الادديض  –عدددد اا ددئلة ا الدد ض الإينالددة عليمجددا  –ا ندددد للإمتنددا   لاالددام –  دد  ا ددادة 

 ( .تخلا  ة تبصية ة    اسي )و لا ةاطب   
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ا ابعددة السرددية ه اليدد م ا ندددد لعقددد .يكدد   اددتصر م دداريا اا ددئلة  ددت هااف ر دديس  5

 الإمتنا .

  مدع بدما  كدل  ا ابعدة السردية.ت يسيصر لدأى  دال مدلا ا د ال لغد  ا ةتبد  لددي ل  6

متنددا  ت ادد ز    يغددادر طبددع  ةراق اا ددئلة ه تصددس يدد م ات السرددية لهددظا العيددل ةه  الددة

الددظيلا شددارك ا ه كتالددة  ة تسددخ  ة تبدد ي   ةراق هدارة قاعددة الابددع قبددل م دد العددامل   

 دداعة عدد  ااقددل مددلا لددد  الإمتنددا  ةلعددد    يددت  الددتنص  عدد    ددل اا ددئلة الخايددة 

 ةا ب رة ةكظا  ةراق اا ئلة التالصة ةالاا دة .

اددات لج ددة ية م قعددا عليمجددا مددلا جميددع  عمجسددلي  ك دد ف تتددا ج الإمتناتدداي ال ددص.ي اعددى ت 7

   تصس ي م اتمتنا  ال صمجرامتنا  ا ادة ة ل  

  ةبددعو مددلا قبددل تددا الإينالددة ال ي  ينيددة لكددل همتنددا  .تقدددم لج ددة ةبددع اا ددئلة تيدد   8

 . ةر يس ك ترةل الص قة اللا ة لأ تا  الدكت ر ةكيل الكلية
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 لج ة الإعداد ةالت  ي 

 قبل اتمتناتاي :

ل دئ   التعلدي  ةالاديض  هقدترا  عييدد الكليدة  ة ةكيدل الكليدة يعتيد مجلس الكلية ل داتا عد 

 للإعدددداد ةالت  دددي  مدددلا العدددامل  ه قادددا  شدددئ   التعلدددي  ةالاددديض ة دددت دددكيل لج

لدد  يس العددام لالكليددة   ةيدد  ع تلدد  اللا ددة  مدد  الكليددة  ددت هااف ا ةاتمتناتدداي

 دد  ا سدداعديلا ةا عيددديلا ه مددلا ي دد ض ع ددو   ةييكددلا اا ددتعاتة لا درللإمتنددا  لالكليددة  ة 

ةتخددت  اددظو  عددداد  ى عادد  مددلا يددارا الجامعددة للاددا  الإاددظو اللاددا  ةت ادد ز هشددتراك 

 لما ي : ة اللا

 .هعداد البياتاي الإ با ية لعدد كل ا قة ةكل مق ر . 1

.هعددداد قدد    لأ ددمات الادديض   ة رقددام الجلدد ع   ةهعددداد البياتدداي الإ بدداا ية لعدددد  2

ا قدة ةكدل قسد  ةعددد الاديض الدظيلا يتقددم   للإمتندا  ه كدل مدادة عد   ددة طلبة كدل 

طباعدة   دمات الادديض ةم السدالقة يددد الاديض ةتتدا ج همتناتداي ااعدد امدلا ةاقدع  دايي ق

 ة رقام الجل ع الخا ة    ةتسلييمجا هلى لجا  ا  اقبة العامة )الك ترةل ( .

ي ةتجمجيااددا   ةعيددل ر دد  ت بددينى للاددا  . ديددد اامدداكلا اليزمددة لعقددد اامتناتددا 3

اتمتنددا  يعلددلا ه مكددا  ادداا    كددما ي اعددى اتسددا  ا سددااة لدد   مدداكلا الادديض ه لجددا  

 تك   مترا ع  ااقل ملا كل يناتر. اتمتنا  لنيي

 الإااف ع  تهيئة العيادة الابية ةهتخا  الإين اتاي اليزمة ل دض ااطبات . . 4
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زيددع الادديض عدد  اللاددا  اتمتناتيددة ه  كادد  مددلا مكددا  لنيددي .بةرة ةبددع ل  ددة ت  5

  دددة للتسددمجيل عدد  تكدد   ةابددنة للادديض ليقدد  اللاددا    عدد     ت دديل كددل ا قددة عدد 

 ماك مج  لاللاا  ةتعللا قبل اتمتنا  ل قت كاف .الايض مع اة  

عددد  الاددديض ه  ددد رة مبد يدددة  "ةرقيدددا ةهلكترةتيدددا".تعلدددلا يندددداةل اتمتناتددداي  6

ةيكتددر  عدد  ااقددل  دداليع اعيددد قبددل لددد  اتمتناتدداي لددايث   ددتاي  ر ى الادديض ه ا لإ

 عليو   رة غ  نها ية .

.هعددداد ينددداةل ةم اعيددد اتمتناتدداي تممجيدددا لإعتماداددا ةهعينهددا قبددل لددد  اتمتناتدداي  7

 ل قت م ا ر .

ه  دد رتها  "ةتيددا ةرقيددا ةهلكتر".تعلددلا ينددداةل اتمتناتدداي لالكليددة ةعدد  م قددع الكليددة  8

ال مجا ية عد  الاديض قبدل اليد م ااةل لبدد  الإمتناتداي لةيسدة عاد ي مدا عد  ااقدل   ةت 

 الايض ةيكتر عليو   رة نها ية .ا ز  نبمجا لعد هعينها ع  

 عداد ينداةل ا ي  اي .ه.9

.هعددداد ك دد ف ت قيددع الادديض الحددابيلا للإمتنددا  لأرقددام الجلدد ع ةتابيددت لااقدداي  10

  رقام الجل ع ع  م ابد الإمتناتاي لعد م اينعتمجا .

.هتخا  الإين اتاي الخا دة لااعدظار التدى تقددم مدلا الاديض عدلا عددم ديد له  الإمتندا   11

 . "الك ترةل"ا  ا  اقبة العامة ةتبليغمجا للا

 اتاي : ت ات الإمتن

 ت دددات  ةاتمتناتددداي .يت ايندددد ا  اصددد   ا ةتبددد   مدددلا شدددئ   التعلدددي  ةالاددديض 1

لت زيددع السددادة ا ي  دد  عدد  اللاددا  ةتلبيددو ه تيايندداي اللاددا  مددلا  اتمتناتدداي لالكليددة

 السادة ا ي    .
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 . صر غياض السادة ا ي    علا اللاا  التر تسلي اا.2

  الة عدم ةين د هتباي ال ةبية معو . .التأكد ملا ا ية الايض ه 3 

 

 ا  ا  اقبة العامة )الك ترةل (لج

ي ددكل عييددد الكليددة لجددا  ا  اقبددة العامددة ةيتدد لى ر ا ددة اددظة اللاددا  ةكيددل الكليددة ل ددئ   

التعلددي  ةالادديض ةادد ز    ت ددكل لج ددة عامددة لالكليددة    ة عدددة لجددا  تخددت  كددل م مجددا 

  عدد     يدد  ع كددل لج ددة   ددد اا دداتظة  ة الكليددةالصدد ق ةااقسددام عدد  مسددت ى ل  دددى 

اا دداتظة ا سدداعديلا   ةه  الددة عدددم ةيندد د   دداتظة  ة   دداتظة مسدداعديلا لعدددد كدداف ادد ز 

اللاددا  مددلا السددادة  عاددات ايئددة التدددريس  و   يدد  ع اللا ددة   ددد ا در دد  ةت ددكيل اددظ

تة لأعاددات ايئددة التدددريس لالكليددة  ةت ةه  الددة عدددم ةيندد د ااعددداد الكاايددة ادد ز اا ددتعا

مدددلا الكليددداي اايددد ى لالجامعدددة ا  ةيندددد ةت اددد ز ات دددتعاتة لا عيدددديلا ةا در ددد  

ا سدداعديلا ( معدداةتى  عاددات ايئددة التدددريس ) ه  عددمال لجددا  الك ددترةل ةيقتصردد هشددتراكمج  

 ه ع  الإعداد ة عدمال ا  اقبدة ةا ي  دة ةيعد  لكدل لج دة معداة   ة  كاد  مدلا لد  العدامل 

 (.شئ   التعلي  لالكلية

 ةتخت  لجا  ا  اقبة العامة لما ي  :

للا ددة شددئ    ةتسددلييمجا ك ددترةل.يددت   ةراق الإينالددة العاديددة ةالإلكترةتيددة لةددات  ال 1

لليي  دد  لعددد تدد زيعمج  ةهعددادة تدد زيعمج  ي مددا ليدد م عدد   مدداكلا  اتمتناتدداي لتسددلييمجا

 الإمتناتاي .

سددتي  اعاددات اددظة السددادة  عاددات ايئددة التدددريس ةالت اينددد ا هااف ت زيددع متالعددة . 2

 اللاددا  دايددل لجددا  اتمتناتدداي   ةالإااف عدد   دد  اتمتناتدداي ةالتأكددد مددلا مبددااة

 ا ي    لعيلمج  ع  ي  ةينو .
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ةت زيعمجددا عدد  ا ي  دد  دايددل مقدد   مددلا ا ابعددة السردديةم دداريا اا ددئلة تسددل  . 3 

 متنا  مبااة.متناتاي قبل لد  الإات

قبددة العامددة لعددد عددداا ةماالقددة ا.تسددل   ةراق الإينالددة مددلا ا ي  دد  ه مقددار لج ددة ا   5

 عدداا ع  ك  ف الحا ر التى ي قع عليمجا الايض .

للاالددر ه الص قددة ه ياتددة  (الجديددد م مجددا   ةالقدددي ).تدددةيلا ااعددظار ةةقددا القيددد  6

 ا ي  اي .

الك ا دداي مددلا مي  ددى هت لعددد ماالقددة ا ددتيم  لإيصددات البياتددايقاددع السددليبس .عدددم  7

 لك  ف الحا ر ةالغياض .اللاا  طبقا 

.تسددلي   ةراق الإينالددة لليبددنن  لت ينيمجدداي مكت لددة  دد ات لال سددبة لليبددنن  مددلا  8

  عاات ايئة التدريس لالكلية  ة ا  تدل  ملا يارا الكلية .

عدد  تسددلي   ةراق الإينالددة ه  ددايي تعددد لهددظا  .ي اعددى الحبدد ل عدد  ت قيددع ا بددنن  9

الغدد ض مبدد  ايمجددا ا دد  ا ددادة   ةعدددد ااةراق   ةتدداريخ التسددلي    ةالتدداريخ التقدددي ى 

لإعادتهددا لعددد التبددنيصر ة  ددمات ا بددنن  للددمادة عدد     تعدد د ااةراق مسددت ااو الت قيددع 

 ملا جميع ا بنن  .

 لجان الملاحظة والإشراف 

ا  تدددل   مددلا يددارا الجامعددة  ة دايلمجددا نددلا ةااقددت الجامعددة عدد  قيدداممج  لددأعمال  يتدد لى

ةيتدد لى  عاددات ايئددة التدددريس ةمعدداةت ا   أعمال ا ي  ددة لالإمتناتدداي لدد ا ي  ددة القيددام

 ةيك   ت كيل لجا  ا ي  ة ةا  اقبو كما ي : ةا  تدل   لليي  ة ا  اقبة ع  اللاا 
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  ( 2)مدع م اعداة  ت يقدل عددد ا ي  د  لالقاعدة ال ا ددة عدلا  اطالبد 25مي   لكدل

%مدلا العددد الإجمدالى لليي  د  لبدصة  15ات   ممجدما كدا  عددد الاديض مدع هبدااة 

 ا تياطية للا ارئ .

  مددلا  عاددات ايئددة التدددريس اقددط لالكليددة  ة ا  تدددل  مددلا  اطالبدد 150م اقددر لكددل

 الكلياي ااي ى

   م اعاة ماي  :ةع  ا ي    ةا  اقب

تاةيدددا  لكااددة . ادد ر الإينددتما  ا  عقددد مددلا قبددل هدارة الكليددة قبددل لددد  اتمتنددا  ل 1

 شصااة ةكتالة .التعليماي اليزمة 

نددد لبدد  الإمتندا  ل بدا .الت ايند ه مقار لجدا  اتمتناتداي ا كلصد   دا قبدل ا  عدد ا  2

متنددا    اللا ددة   ةديدد ل قاعددة ات مددلا م اقددر ااقددل لتسددل   ةراق الإينالددة دداعة عدد  

 الايض .ةالإااف ع  ت تير ينل ع 

 .مساعدة الايض ه  ديد  ماك مج  ه قاعة الإمتناتاي . 3

ات  يدد   تددى .يقدد م كددل مي دد  لا ي  ددة ه الجددات ا ةبدد  لددو ةت يتعددداو هلى  ى يندد 4

 للإمتنا نهاية الصترة ا نددة 

 يلدد   معمجدد  ا اتددا يي لددة  ة كتبددا    ة  يددة  ةراق    ة ايددة .التأكددد مددلا ا  الادديض ت  5

    ينمجاة  ي ى .

لعدد التأكدد مدلا .ت زيع ك ا اي الإينالدة عد  الاديض قبدل لدد  اامتناتداي لعادة دقدا ق  6

ةهعادتهددا هلدديمج  ه نهايددة  (الكارتيمجدداي  )لااقدداي طدديض اللا ددة  دديمتمجا مددع  ددنر 

 اتمتنا  لعد تسل  ك ا اي الإينالة م مج 
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.ه ددتيم  ةراق اا ددئلة مددلا ا  اقددر ةت زيعمجددا ع ددد لددد  اتمتنددا    ةهعددادة الصددا سر م مجددا  7

 هلى ا  اقر مبااة

رقدد  ينل  ددو عدد  .التأكددد مددلا : شةبددية الاالددر   ةرقدد  ينل  ددو   ةماالقددة   دديو ة 8

 ك ا ة الإينالة. البياتاي ا كت لة ع 

 .معاةتة م اقر اللا ة ه  صر الغياض ة  ي  الإ تماراي الخا ة لو . 9

اشددى الإ تكدداك مددع .العيددل عدد  م ددع الغددش  ة ا ناةلددة  ة الكدديم لدد  الادديض مددع   10

 ة  الهدددةت لاللا ددة ا كلددا  ددا ةهياددار ا  اقددر ع ددد بددبط  الددة غددشالادديض ةم اعدداة 

 تام ةلالا يقة القات تية . ادةت ياةلة الغش ةالتصرف ه

ايددة ة ددا ل .ي اعددى الت بيددو لعدددم ا دداناض الادديض كتددر  ة مددظك اي درا ددية   اة  11

 ا ني ل ةغ اا ملا ة ا ل الإتبالمساعدة ةيا ة التليص   

.م اعدداة عدددم قدد اتة  ةراق اا ددئلة للادديض  ة الإينتمجدداد ه تصسدد  مع ددى  ى كليددة  ة  12

 جملة للايض .

و ةعيددل الك دد ف .الحبدد ل عدد  ت قيددع الاالددر ع ددد تسددلي  ةرقددة الإينالددة الخا ددة لدد 13

 التأكد ملا ةين د لياتاي الاالر مدةتة ع  امج اا .ا نددة لظل  ةلعد 

ايددة الإمتنددا  هلى .تسددلي  اةراق الإينالددة م تبددة تبدداعديا ةاقددا ارقددام الجلدد ع ه نه 14

 عد    ي قع عليمجا .ةكظل  ك  ف ت قيعاي الايض لمسئ ل الك ترةل 

.ت ادد ز السددما  للادديض لدددي ل قاعددة الإمتنددا  لعددد م دد تبددا  دداعة عدد  لددد   15

 الإمتنا   ت  ى ا ف .

 .ي اعى عدم ي ةا الايض ملا لج ة الإمتنا  قبل م  تبا ةقت الإيتبار . 16
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 كتالة  اا ة غياض يدة  ايمجا   مات ةارقام الايض الغا ب  .. 17

 رة ا ي   اللا ة الخا ة لو هت يأ   ملا ا  اقر ةلو ت ا  ملا  ل يلو ..عدم مغاد 18

 .هليغ م اقر اللا ة علا  يو  الة م بية  تاا ل عاية طبية ل  الايض . 19

.التأكددد مددلا عدددد الك ا دداي ع ددد جمعمجددا ه نهايددة اتمتنددا  تدد  هعددادة الكارتيمجدداي  21

 للايض.

 الحا ر ةالغياض الخا  لاللا ة..ت قيع ا ي     ك ا 22

 لجا  ا بنن  

نهايددة كددل ابددل دراسي  .يعتيددد مجلددس الكليددة قدد اراي مجددالس ااقسددام ا ةتبددة قبددل 1

ر   ا بددنن    ةت ددكل لج ددة ا بددنن  مددلا عادد يلا عدد  ااقددل لكددل مقدد لت ددكيل لجددا  

تبددنيصر  ةراق  ريس لتبددنيصر ال رقددة كددل ه مادتددو  التددد يددي ت ادد ز هتصدد اد عادد  ايئددة 

ه ال رقددة ال ا دددة ةت يايددد عددلا  رلعددة ا  ت يقددل عدددد ا بددنن  عددلا ات دد  اتمتنددا  عدد  

 اى مادة   ةيك    ل  ع  ال ن  التالى :

 الكليددة يعتددبر القددا ي    ا قد راي التددى ي ددترك ايمجدا  كادد  مددلا عاد  ايئددة تدددريس مدلا

 ا   عاات لج ة التبنيصر .لالتدريس 

  صد د عاد  ايئدة التددريس لالقسد  لتدريسدمجا يعد  مجلدس القسد    دد ا ق راي التى ي

 ا ق ر لالإشتراك مع اا تا  القا   لالتدريس ه التبنيصر .   اتظة

  كليددة يعدد  مجلددس القسدد  ا قدد راي التددى يددت  هتتددداض مددلا يدر ددمجا مددلا يددارا ال

 اا اتظة للإشتراك ه التبنيصر مع القا   لالتدريس .ا ةت    د 

ةددت    ة ددت تددداةل ك ا دداي الإينالددة لدد  ا بددنن  عددلا ط يددق الك ددترةل ا  .يكدد   2

   ةيددت  التددداةل ه بدد ت البيددا  الددظى يعدددو كددل قسدد  مددلا ةمسددئ ليتور دديس الك ددترةل  رقالددة
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ر دديس القسدد  ا ةددت   ةعدد لليبددنن  ه كددل مددادة    قسددام الكليددة   ةا تادديلا ت تيبددا 

ةالعيددل عدد  هتاددازة ه مدددة ت تتادداةز بددنيصر ه التمتالعددة عيليددة التددداةل لدد  ا  ددترك  

 ا  عد ا قتر  لإعي  ال تياة .

 .التبنيصر يت  دايل الكلية ةت ا ز لأى  ال ي ةا  ةراق الإينالة يارا الكلية . 3

 ه ب ت تي  ا الإينالة . (لايتية ا–الا ا ية  ).تصعيل لجا  التبنيصر  4

 ددئلة   ي دد ض عد مج   اد ر التبدنيصر الإلكترةتدى لأ ة مدلا .يتعد  عد  لج دة ا بدنن   5

ا سددن لة مددلا ل دد  اا ددئلة   ةا بددننة عددلا ط يددق ا ا ددصر ةالإيتبدداراي الإلكترةتيددة 

 تتياة التبنيصر .ى  تى يت  ا  اينعة ةالتبديق ع  الا  

 .يق م ا بنصر لتبنيصر تصس الجا ية ه جميع  ةراق الإينالة . 6

 لب رة ةابنة . .ةبع الدرينة لا ار الجا ية 7

لددة   .تجييددع دريندداي كددل  ددلال   ةةبددع الدرينددة ه م لددع    ة دا دد ة ع ددد لدايددة الإينا 8

 لا اراا . (   ا بنصر دة  كتالة ت قيع رماى غ  مق ةت ةالت قيع )ا قب د لو كتالة ا

.ي قددل ا بددنصر الدرينددة التددى ةبددعمجا ه ا كددا  ا ةبدد  لهددا لغدديف ك ا ددة الإينالددة  9

 ا .ةي قع عليمج

 .م اعاة ا  تك   كتالة الدريناي ه الدايل ةالخارا للغة ةا دة . 11

ةالت قيددع  يامجددا بددل عليمجددا الاالددر ةتص .عدد  ا بددنصر اايدد  جمددع الدددريناي التددى  11

 اا ئلة الاا دة علا ا ال ض .ع   ل  مع م اعاة  ظف 

ه  الدة ةقد   يادأ مدادى ةادر  هت.ت ا ز تعدديل الدريندة التدى تد  تقددي اا ةكتالتمجدا  12

 الحالة لت قيع ةابصر ملا ا بنصر الظى  ين او . اظو    يك   التعديل ه
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.ت ادد ز التغيدد  ه دريندداي ك ا دداي الإينالددة لعددد تبددنينمجا ةتسددلييمجا هلى الك ددترةل  13

 ةهزالة السرية ع مجا .

الع يددى لل رقددة .ةبددع الدرينددة ال مجا يددة ه ا  لددع الخددا   ددا مددع ت بدديصر ال مجايددة  14

 ا بنن يع لا اراا ملا قبل ةالت ق

الكدد  ة سددر ع ددد  ديددد  بددل عليمجددا الاالددر تادداف هلى مجي عددو. يددو دريندداي   15

 تقدي و .

الإلكترةتيددة ه ةقددت  ددددو الكليددة  ة لدد  .اددر الإسرا  ه هتادداز  عددمال التبددنيصر  16

ا بدنصر الدظى  اتينالدة مدلاد م ا در ةتسدنر ك ا داي ال تيادة ه م عدتتمجات ملا هامجدار لي

   يددي  دددد اا ددتا  الدددكت ر عييددد تتمجددات مددلا  عددمال التبددنيصريتادداةز ا  عددد ا ندددد لي

لدو جميدع  عادات ايئدة التددريس و لإعدي  تتدا ج الإمتندا    ةيبلد  الكلية ا  عدد الدظى يقتر د

. 

 24 يل.ادددر    تسدددل  الإينالددداي ال ي  ينيدددة لأ دددئلة اتمتناتيدددة للك دددترةل ه يددد 17

 ةتعللا ع  ا  قع الإلكترةتى لعد  دات الإمتنا  . اعة لعد  دات اتمتنا    

 لج ة ال  د 

يددة  ة الكليدداي  عاددات ايئددة التدددريس  دد ات لالكل ةتتكدد   مددلا  اددى ه دددى لجددا  الك ددترةل

 العامل  ه عيلياي ال  د . ا در   ا ساعديلا  ة ا عيديلا  ة ااي ى ة    هااك

يقددل عدددد  عاددات لج ددة ال  ددد عددلا عادد يلا لالإبددااة هلى  ت ددكيل اددظو  ت ةي اعددى ع ددد

مبدااة عيلمجدا اد ر ة د ل  عدداد كاايدة مدلا ك ا داي  ر يس اللا دة   ةتبدد  ادظو اللادا  ه

اللا ددة لبددد  عيليددة ال  ددد  ظولهددالإينالددة ه عدددد مددلا ا دد اد لعددد تبددنينمجا لنيددي تسدديصر 

 ال  د لما ي  : ةتق م لج ة
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الددة لعددد ر ددد الدددريناي ليادد د ة دد ل  عددداد كاايددة مددلا ك ا دداي الإين .تبددد  عيليددة 1

 عيلية ال  د .سيصر للاا  لبد  تبنينمجا  يي ي

نة لبااقدداي تسددلي  . صردد  عددداد ك ا دداي الإينالددة ةماالقتمجددا عدد  ااعددداد ا  بدد 2

لليبددنن    ةالتأكددد مددلا ت قيددع جميددع السددادة ا بددنن  عدد  ك ا دداي ك ا دداي الإينالددة 

 الإينالة .

.يق م  عاات الك دترةل لي اينعدة ك ا داي الإينالدة مدلا الددايل للتأكدد مدلا تبدنيصر جميدع  3

دريندداي اا ددئلة ةماالقاتهددا للدرينددة الكليددة ا ابتددة عدد  غدديف  ينا يدداي اا ددئلة ةجمددع

الحاد ر الى مقد   غد  مبدننة يالدر مدلا ا بدنصرالإينالة   اد  ا تبد  ةيند د هينالدة  ك ا ة

  ةيدت   لد  الدةعد  سريدة ك ا دة الإينتبدنيصر مدع الحصداظ تمامدا لج ة الك دترةل ت دتكمال ال

 ل ين د ر ئيس الك ترةل ا ةت  .

لتددى  بددل عليمجددا الاالددر ادد  ا ةينددد ياددأ مددادى ه .يددت  م اينعددة مجيدد   الدددريناي ا 4

اللا ددة لتبددنينو دة  ال يندد   هلى ا بددنصر مددع ت بدديصر    التبددنيصر عيليددة الجيددع تقدد م 

 الك ترةل ع  الدرينة لعد تب يبمجا . قع ر يس ليع اة لج ة الك ترةل ةيت  

.كددما يقدد م لي اينعددة الجيددع الخددارينى ةالتأكددد مددلا ه ددتيصات ت قيعدداي جميددع  عاددات لج ددة  5

 الإمتنا  لكل مق ر

 .ت ا ز    ي ص د لال  د  ة العيلياي ا تبلة لو عا  ةا د ملا  عاات اللا ة . 6

ال  ددد ةبةرة م اينعددة كددل عيليددة لعددد  .ي بغددى م اعدداة الدقددة التامددة ه كددل عيليدداي 7

ال  ددد هلى جمددع الدددريناي ةهتبدداي ا ي  دداي الخا ددة لاتعددظار كددما تاددا هلتدددات مددلا هين ا

ا عدد  كددل ك ددا مددلا ك دد ف ال  ددد قبددل ةر يسددمجعددى ا ددتيصات ت قيعدداي  عاددات اللا ددة  ي ا

 عتماداا .ا
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يد   يدة تتدا ج قبدل هعدتماد تبل .ي بغى م اعاة السرية التامة  ت دات عيليدة ال  دد ةعددم ه اعدة  ة 8

 ةهعينها لبصة ر يية .ال تا ج 

 ا ةت ..ر د مق راي التةلا ه الك ترةل  9

التددى  ددبق    تاددصر ايمجددا .هتبدداي ااعددظار الخا ددة لددالايض ةهتبدداي تقدددي اي ا دد اد  10

لدقدة عد  تتدا ج ةر دد درينداي مد اد التةلدا ةم اينعدة  لد  متناتداي  دالقة الاالر ه ا

 ة .الإمتناتاي السالق

 . الاالر الغا ر لعظر يدة   مامو غا ر لعظر 

  غا رةالتقدي  (غ)الاالر الغا ر لدة  عظر يكتر ه ياتة الدرينة للمادة 

ةت تجيدع درينداي ا دادة ار تدأديبى يكتدر ه ياتدة التقددي ) ( الاالر الظى  ددر بددة قد  

. 

ا دد اد يكتددر التقدددي  الددظى الادديض البدداق   للإعددادة لصدد قتمج  ة ددبق تاددا مج  ه لعددسر  

  بق     بل عليو .

ةهتبداي كدل  الدة عد   ددة ه ياتدة ا ي  داي  مدام  ق ق اعدد ال  ادو يدتابالتأكدد مدلا  . 11

 كل طالر .

.يددت  طباعددة ك ددا دريندداي الادديض ا صبددلة لكددل مقدد ر ةالددظى  تدد ى عدد  دريندداي  12

 تممجيدا لعيلية ا  اينعة . ة دة البياتايملا قبل تن ي ي ةال صمجر لا

ةعدددد ال دداينن   سددر تقدددي اته  العامددة  ه بددات عدددد الادديض ا تقدددم  للإمتنددا  . 13

  تدد   ال ا ددب  ةالبدداق  للإعددادة ة  يددل اارقددام هلى تسددر مئ يددة ةعدددد ا تةلصدد  ةعدددد

  ةتتددا ج الإمتنددا  لكددل مددادة   ةهتبدداي عيددل ليددا  ه بددا ى عددلا تتياددة الإمتنددا  العامددة

عدد  ر دديس عددام الإمتنددا     ة   ال تددا ج   ةعدد ض اددظو ا ي  دداي مي  دداي اللا ددة عدد
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يد اا دتا  السدمتندا  هت لعدد هعتمادادا ر دييا مدلا ملا ي  ض ع دو ةي اعدى  ت تعلدلا تتدا ج الإ

 امعة.الج الدكت ر ر يس

ك دد ف هامجددار ال تددا ج ةيي ددع هيندد ات  ى تعددديل ه ك دد ف ال  ددد  ة .م اعدداة عدددم  14

 الك ط  ة ه تةدام ا ايل

  ة التبنيصر م عا لاتا .

 ةة دة البياتاي..تت  ا  اينعة ل  الك ترةل  15

.تدد اه الإدارة العامددة ل ددئ   التعلددي  لالجامعددة ل سددةة معتيدددة مددلا ال تياددة ال قييددة 16

 .ا للإمتن
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 )ة دة القياع ةالتق ي ( الإمتناتية  لج ة م اينعة ااةراق

  ا ددة ةكيددل ل ناددل ايمجددا جميددع ااقسددام .ت ددكل مددلا مجي عددة مددلا  عاددات ايئددة التدددريس 1

  عاات ايئة التدريس لكل قس  درا ى .تعلي  ةالايض يخب  عدد هت   ملا شئ   ال

 ا ق راي لكل قس  دراسي .%ملا  51.تختار عي ة ع  ا ية ت تقل علا  2

.يددت  ه ددتةدام ه ددتماراي م اينعددة ال رقددة الإمتناتيددة ةاقددا  عدداي  ال ددكل ةا اددي    3

 لصن  تل  اتةراق .

.تسددتة ا تتددا ج الصندد  ه  دد رة تق يدد  لكددل امتنددا  عدد   دددة ةل ددكل مجيددع لكددل  4

 قس  دراسي .

  تدد  تعدد ض عدد  مجددالس  عدد ض التق يدد  عدد  ةكيددل الكليددة ل ددئ   التعلددي  ةالادديض.ي 5

 الصن  اعاات ايئة التدريس . ااقسام لت  يل تتا ج

 لج ة م اينعة  ةراق الإينالة 

.ت ددكل مددلا مجي عددة مددلا  عاددات ايئددة التدددريس ل  ا ددة ةكيددل شددئ   التعلددي  ةالادديض  1

 ملا  عاات ايئة التدريس لكل قس  درا ى . يخب  عدد ات  

 ة لكل قس  درا ى .ينال ةراق الإ%ملا  5ر عي ة ع  ا ية تتقل علا .تختا 2

.تختددار عي ددة ع دد ا ية مددلا ك ا دداي الإينالددة الخا ددة لكددل مقدد ر لنيددي تكدد   نالددة لكااددة  3

 مست ياي الايض

   ا الإينالددة ا  بدد   مسددبقا مددلا قبددل.يددت  مقارتددة هينالددة الادديض ةم اينعتمجددا مددلا تيدد 4

   تا  ا ق ر .
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 ج ا قارتددة ةا  اينعددة ه  دد رة تق يدد  لكددل مقدد ر عدد   دددة ةل ددكل مجيددع .تسددتة ا تتددا 5

 لكل قس  دراسي

.تعدد ض التقدداري  عدد  ةكيددل الكليددة ل ددئ   التعلددي  ةالادديض   تدد  تعدد ض عدد  مجددالس  6

 تتا ج ا  اينعة اعاات ايئة التدريس . ااقسام لت  يل
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 اللاا  الخا ة 

 ة مست ددصى الالبددة  ة  ا دد فى ه مقدد  الكليددةادد ز عقددد لجددا  امتنددا  يا ددة للادديض 

ةاقددا لحالددة   ة ا ست ددصى ا نادد ز  ددا الاالددر الجامعيددة التالعددة للاامعددة  ا ست ددصياي 

ا ست ددصى الجدددامعى     مددلا الإدارة الابيددة لالجامعددة  ة الاالددر ا دد يسر ل ددات عدد  تق يدد

الدددكت ر / السدديد ات ددتا   تمتناتدداي ةاعددتمادةلي ااقددة عييددد الكليددة    ة مددلا ي دد ض ع ددو لا

ا  يا ددة لليعتقلدد  لي ااقددة عقددد لجددمعددة ل ددئ   التعلددي  ةالادديض ةيتا ددر ر دديس الجا

  عد ض مدلا اا دتا  الددكت ر تا در ر ديس الجامعدة ل دئ   التعلدي  ةالاديض ل داتا عدالسيد 

  طدد وة لسددالا كليددة ا ةددت  ة لدد  لدددايل الجامعددة  عييددد الالسدديد ات ددتا  الدددكت ر 

يئددة التدددريس   اللا ددة الخا ددة مددلا عادد يلا عدد  اتقددل ا ددد ا مددلا لدد  اعاددات اةتتكدد 

 بسدمج  ةتبدد  اللادا  الخا دة  ة  اداا  يدام اتمتناتداي ا قد رة علديمج  ه مقد  ت  ل له  

  ا ه اتمتناتاي . ةت تمجى ه  اي ا  اعيد ا عي ل

 لج ة التنقيقاي ةات ت اراي القات تية للاا  اتمتنا :

التددى تتعلددق لا ةالصدداي  هيندد ات التنقيقدداي الايليددة لالجامعددة يتدد لى يددام  ال ددئ   القات تيددة 

يددة عادد   ت ددات  دد  اتمتناتدداي  دت هااف ر دديس عددام اتمتنددا  ةيقد م  ددظو ا مجااديبيدة 

لالكليددة ةه ا زاد عدددد الادديض ا قيددديلا لالكليددة عددلا  لصددى طالددر ال ددئ   القات تيددة ا  يندد د 

لالجامعددة لليسدداعدة ه  عددمال لج ددة  دددض عادد  ايدد  مددلا ال ددئ   القات تيددة الددر ) يط 2111(

 ت ددات  دد  اتمتناتدداي التددى تتعلددق لا ةالصدداي التأديبيددة التنقيقدداي ةات ت دداراي القات تيددة 

دكت ر / تا در ر ديس الجامعدة ل دئ   ةيبدر قد ار ال ددض لهدظو اللا دة مدلا السديد ات دتا  الد

 الع ض ملا هدارة اتمتناتاي لالإدارة العامة ل ئ   التعلي  .التعلي  ةالايض لعد 
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 لج ة ال عاية الابية 

ر ا  بدية التدى تقددم ت كل لج دة مدلا  طبدات مست دصى الالبدة ةالإدارة الابيدة لل  د  ه ااعدظا

 تيايندداي الكليدداي ةيددت  تدددل  اكددل همتنددا    لا نددددة   كددما يخبدد  طبيددر ه م اعيددداا 

ييكددلا الإ ددتعاتة لالعددامل   لددالإدارة الابيددة لالجامعددة   ةه  الددة عدددم كصددايتمج مددلا العددامل  

الدددكت ر / اامعددة ةيبدددر قدد ار تددد   مددلا السدديد اا ددتا  لا ست ددصياي الجامعيددة التالعددة لل

تمتناتدداي لددالإدارة تا ددر ر دديس الجامعددة ل ددئ   التعلددي  ةالادديض لعددد العدد ض مددلا هدارة ا

 التعلي  .العامة ل ئ   



 م2017/ 8/ 21معتمد بتاريخ  دليل إدارة الامتحانات والتقويم بكلية الشريعة والقانون بالقاهرة        

 
 

 

 

   رة ملا ر لة ك ا ة الإينالة ملا البداية هلى ال مجاية

 اتمتناتدداي التن ي يددة اينالددة ة مددلا ي دد ض ع ددو ك ا دداي  يم  .د.ر دديس الك ددترةلا ددتلدايددو 

 :للص قو ا   ط  ا

تختددي  تدد   ةراق ايندد دة ا –ةراق التأكددد مددلا يندد دة ة ددالحية الك ا دداي مددلا  يددي عدددد اا

 ه م اريا )اللاا ( لى مجي عايهت  يت  تقسي  ااةراق  ق ال ر

 ي دد م مدددي  شددئ   اتمتناتدداي تدد  يسددليمجا هلىلى ه ا  دداريا ه م عددد اتمتنددا  تسددل 

 اللا ة

ت زيددع الك ا دداي ل ا دداة تدد   –تبدداي ال ةبددية للاالددر التنقق مددلا هيقدد م ا ي دد  لدد

 قددع تدد  ي ك ددا الحادد ر ةالغيدداض الاالددر  ت قيددع تدد   – صردد الغيدداض تدد   –  دد  ا ي

 ا ي     نهاية اتمتنا .

للاالددر ةيددت  التأكددد مددلا ل ةبددية تنددا  تجيددع الك ا دداي ةتسددل  اتبدداي ال مجايددو اتم

 ت  تسل  الى عا  الك ترةل  ااعداد 

مددلا  ينددل الترقددي  السرددي تدد  قاددع السددليبس اق ةالغيدداض ةةرايقدد م الك ددترةل لنصردد ا

   ااةراق الي   تا  ا ادة ل يبال للتبنيصريتسل

 –ر ددد الدددريناي ةم اينعتمجددا  –لصددسر السردديو  –ةراق للك ددترةل لعددد التبددنيصر تعدداد اا

 التقدي اي –الحب ل ع  ال تياة ال مجا ية  –الحا ر تغظيو 

  هعددي –اعددتماد ال تياددة  -ر دديس الجامعددة  –عييددد الكليددة  –العدد ض عدد  ةكيددل الكليددة 

 ال تياة
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 ال مجاية
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 ت ام ت زيع  عبات  عمال الك ترةل

 الصبل الدرا ى:                                                         -الص قة :

 ممجام ر يس الك ترةل :

 (تقسيية هلى مجي عاي عيل)ت زيع اعمال الك ترةل - 1

 متالعة العيل لالك ترةل  سر ال  ام ا  ب  .- 2

 الإااف العام ع   عمال الك ترةل.- 3

 ليزمة لحسلا    العيل لالك ترةل.ت ا  جميع ا  اد ا- 4

 تبنيصر  ى ياأ  ت ات عيل الك ترةل.- 5

 (47يندةل ي قل ملا   )

 

  عمال م اينعة الك ا اي لعد التبنيصر:

 لي اينعة ك ا اي ا ادة ا يتن ة. تق م كل مجي عة- 1

عدد  ل تددامج ال  ددد الخددا  لالكليددة عدد  تقدد م تصددس ا اي عددة ل  ددد الدددريناي - 2

 الآلي.الحا ر 

 ع  الحا ر الآلى لي اينعة ال  دتق م تصس ا اي عة - 3

ليسددداعدة  (ااعدددظار –الغيددداض )تقددد م تصدددس ا اي عدددة لي اينعدددة  ددداتي الاددديض - 4

 مسئ لى الص قة لالك ترةل
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 ي ترك كل ملا السادة :

 د/- 1

 د/- 2

   ه م اينعة ك  ف ال تياة ال مجا ية ة صر الحاتي التى ار هعادة ال    ايمجا.

 ي ترك كل ملا السادة:

 /د- 1

 /د- 2

ه م اينعددة  دداتي اتعددظار ةالحدداتي الخا ددة مددلا ةاقددع الك دد ف ا قدمددة مددلا هدارة شددئ   

 لك  ف ال تياة ليساعدة مسئ لى الص قة ملا  عاات الك ترةل. التعلي  ةالايض

 ي ترك كل ملا السادة:

 د/- 1

 د/- 2

 هااف :لصن  الت لماي لعد هعي  ال تا ج ة ل   ت 

 د/- 1

 د/- 2

 ر يس ك ترةل الص قة

 دةر
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  .د.
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 ق اعد اتمتناتاي ال صمجية

 :ال صمجية لالكلية اتمتناتاي لسايالعيل لالق اعد العامة التالية لجيت  

.يابق ت ام الجلسداي ال دصمجية عد  ا د اد ا نددد لهدا امتندا  شدصمجى ةاقدا للد ا صر الدايليدة  1

شددصمجية لليدد اد ا يتدددة الإ ه نهايددة العددام الدددراسي   كددما ت يددت  للكليددة   ةت تعقددد امتناتدداي 

 تجا ة ا ق راي اى تخبباي لتلصة ه الإمتناتاي ال صمجية.

.ت ددكل لجددا  اتمتناتدداي ال ددصمجية مددلا عادد يلا عدد  ااقددل   ةت تايددد عددلا  رلعددة  2

 .. عاات

العلييددة لإعددداد ينددداةل ق مددع اتقسددام ي.اددر عدد  هدارة شددئ   الادديض لالكليددة الت سدد 3

 ع الايض ع  لجا  ا يتن   .ياتمتناتاي ال صمجية ةت ز
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 ق اعد ت ام ال  او ةراع الدريناي

  ةت : ق اعد عامة

.يابق ت دام ال  ادو ةرادع الددريناي ه نهايدة الصبدل الددراسي الاداتى ل تيادة الصبدل  معدا  1

. 

 تيس . .تعللا تتياة الصبل الدرا ى اتةل كما اى لدة  2

.تابق ق اعد ال  او عد   ى عددد مدلا ا قد راي مدا دامدت درينداي ال  ادو ه  ددةد ال سدر  3

 ا ق رة .

%عدد  40.تابددق ق اعددد ال  اددو عدد  ا قدد راي ال ا ددر ايمجددا الاالددر لاددط الحبدد ل عدد   4

 ا ادة. اتقل ملا دريناي

 تسددبة ال اددا  لا قارتددة قدد اي ا  ةصاددة ه يتن دد  لبددصة عامددة ه تتددا ج ا .ت  دد  لج ددة ا 5

ةت اددع مددظك ة ل كيددل الكليددة ل ددئ   التعلددي  ال اددا  ه لدداقى مقدد راي الص قددة  ليسددت ى

 ةالايض لظل .

 .يابددق ال  اددو عدد  مقدد راي التةلددا ةمقدد راي السدد ة الدرا ددية ا قيددد  ددا الاالددر 6

 .مجتيع 

 ي  :.يستصيد الاالر ملا تابيق ت ام ال  او لتغي   التو طبقا  ا  7

 . ملا ال   ض هلى ال قل ليق ريلا  ة ال اا  الكامل 

 . ملا ال قل ليق ر  ة ليق ريلا هلى ال اا  الكامل 

 . ل اع التقدي  العام للص قة 
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  ا ا عتيدد عد  ا ايد   التراكيدى  لادط عددم  بد ل عد  ل اع التقدي  العام للتةد

 ر او   ا ق راي

  50هلى  48درينتددا  مددلا ع ددد ال  ددد ةلدددة  ال يندد   لق اعددد ال  اددو ا قدد رة اددبر 

  درينددة 50  ا ددادة التددر مددلا  25هلى  24( ةمددلا 100  ا ددادة التددر مددلا ) درينددة

 . ةيعتبر  ل  راعا تلقا يا

 تاتيا : ت ينيمجاي عامة :

 بل الدراسي ااةل لدة  دريناي ال  اة.ص.تعللا تتياة ال 1

ينداي ال  ادة عدمال درل دئ   الاديض ةعد  م قدع الكليدة لعدد هالعام الددراسي .تعللا تتياة  2

 ع  كامل الصبل  الدرا ي  اتةل ةالااتى .

 التقدي  العام.لتقدي  ا ق راي ة .تعللا ال تياة 3
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 ازا :آلياي ةق اعد التعامل مع  اتي تأدير الايض تبعا لقات   ت  ي  ا

 .ملا تعدييي عليو  ط زا  ةما دير ةاقا لقات   ت  ي  ااأي الت اتتت   
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 اتمتناتايآلياي بما  عدالة ت ام 

 ملا  ينل  قيق العدالة ةتكاال الص   ل  الايض تلتام الكلية لالآي:

 يي ع عا  ايئة التدريس نلا لو ق ير  تى الدرينة ال العة ملا الآي: -1

 العيل   ك ترةل الص قة التر  ا الاالر 

   .العيل لا ابعة السرية 

   الص قة التر ايمجا الاالر. امتناتاي الإااف ع 

 .تبنيصر ك ا اي هينالة لالص قة التر  ا الاالر 

 التأكدي ع  تسلي  تي  ا اتمتنا  مع هينالتو ال ي  ينية.  -2

 بةرة ةين د   تا  ا ق ر ي م امتنا  ا ق ر لل د ع  م اكل الايض ه  ةيندي -3

 تا  لياتاي الاالر ملا ع  ك ا ة الإينالة ةا تبدالها ل ق  سري لاما  العدالة. -4
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 التعامل مع تتا ج تق ي  الايضآلياي 

 ةالت تيق:  ةت: م  لة الإعداد

لعدد تابيدق ق اعدد ال  ادة هلكترةتيدا ةاقدا تت لى ة دة البياتداي لالكليدة طباعدة ال تيادة  -1

 .لي نة الكلية

يددت  م اينعددة ا ايدد   التراكيددر للادديض ال دداينن  لددالص ق ال مجا يددة مددلا الإدارة  -2

لالجامعدة   كدما يكلدا ك دترةل الص قدة ال مجا يدة لعيدل  العامة ل دئ   التعلدي  ة الاديض

ا ايدد   التراكيددر دايددل الكليددة  ةم اينعددة ال تددا ج معددا ة لدد  قبددل العدد ض عدد  

 مجلس الكلية.

يق م  عادات الك دترةل لي اينعدة ال تيادة ةتجليدداا مدلا قبدل ا ةدت  لدظل    الكليدة  -3

 ت  اعتماداا ملا ر يس الك ترةل.

 لو مجلس الكليةل ات ع  تص يسر  تعتماداا يد العي ت اع ال تياة هلى -4

يقدد م عادد  الك ددترةل لتسددلي  تسددةت    شددئ   التعلددي  لالجامعددة   اينعددة ال تياددة   -5

 ةاق الل ا صر ةع بمجا ع  معالي تائ ر يس الجامعة تعتماداا.

لعددد اتعددتماد يقدد م عادد  الك ددترةل لا ددتيم تسددةة مددلا ال تياددة معتيدددة مددلا الجامعددة  -6

 تسةة   شئ   التعلي    الجامعة.ةتترك 

 :ثانيا: مرحلة الإعلان

 :الا ق الآتيةينها للعد اعتماد ال تياة يت  هع

 ت ا  ايي ةرقية ملا ال تياة   شئ   الايض. -1

   ع  ا  قع ال  ير للكلية لالبني ل ق  الجل عت ا  -2

 ع   صنة الت ا ل اتينتماعر لالكلية. -3
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ت  ددل تسددةة مددلا تتياددة ال ااددديلا لددبعسر السددصاراي ل ددات عدد  طلددر مقدددم مددلا   -4

 السصارة ة ا ر م دةض م مجا ت تيممجا ملا  ينل تجديد م صر طي ا.

تعلددلا تتددا ج الصبددل الدددراسي ااةل لجييددع ا سددت ياي دايددل الكليددة عدد  اامدداكلا ا ةببددة 

لتعلددي  ةالادديض لعددد ئ   االإلكددترة    ددت هااف ةكيددل الكليددة ل دد لددظل  ةعدد  ا  قددع

 عتماداا ر ييا ملا السيد  .د. عييد الكلية.ا

ال مجا يددة طبقددا للتقدددي اي التددى تدد  هدراينمجددا لالي نددة الدايليددة للكليددة مددلا    تياددةالتعلددلا ة 

 .ع  م ااقة لاعتماداا ل اتق ار ملا  .د. ر يس الجامعة  لعد  دةر يي التقدي اي 

  تا ج:التالااع: آلياي  ص  ةا تدعات 

 ةت: يددت   صدد  تسددةة مددلا ال تياددة ا عتيدددة مددلا الجامعددة   الك ددترةل  ة دد رة مددلا ال تياددة 

 تعلددي   شددئ   التعلددي  ةالادديض مددع ا  اددا ا ةددت  لالص قددة  ة دد رة   هدارة شددئ   ال

 لالجامعة  هلى يناتر ةين داا ع  ل تامج ال  د الإلكترة .

 دترةل ةال  د  ايمجدا هت لد    كتدا  مدلا ااديلة العييدد  ة تاتيا: ت يت  ا دتدعات ال تيادة مدلا الك

 ةكيل الكلية.
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 ق اعد ةآلياي الت لماي

مددلا امجدد ر ال تياددة لالددر هلى السدديد اا ددتا    سددة عادد ي مددا.يتقدددم الاالددر يدديل  1

التعلددي  ةالادديض متاددي ا رغبتددو ه هعددادة عييددد الكليددة  ة ةكيددل الكليددة ل ددئ    الدددكت ر

لدظى ةالادط  ت يايدد عدلا تبدا ا قد راي  (يسدييمجا الاالدر)ر د درينداي مقد ر  ة  كاد  

داد ال  دد م  دديادتو ل  التددو ل ددئ   الادديض لإعددداد الإ ددتمارة الخا ددة لددظل  لعددد  دديقدد م 

 .  ب ع  آي يلا ييلاتلتماع للاالر ا ق رة ةهعي  تتياة 

 ضةكيددل الكليددة ل ددئ   التعلددي  ةالاددي /عييددد الكليددة  ة السدديد اا ددتا  الدددكت ر.يقدد م  2

 بني ال قاط الآتية:لهلى ر يس الك ترةل ا ةت   لت ل لت ينيو ا

  السددلال ةه ةيكدد   مجي عمجددا ماددالق لدرينددة التأكددد مددلا تبددنيصر كددل  يندداات السددلال

ينو ةاقددا ل يدد  ا   ددتا  ا ددادة لتبددنم تبددنيصر  ددلال  ة ينددات م ددو ي سددتدعى  الددة عددد

 .ينالةات

 ينالدة ةالتأكدد مدلا ماالقتمجدا التأكد ملا تقل جميدع درينداي اا دئلة عد  غديف ك ا دة الإ

 الددة تقددل درينددة  ددلال هلى غدديف الك ا ددة لقييددة ياددأ يددت  تبدد يبمجا ليع اددة لددو ةه 

 الك ترةل لقل  مغاي .

   الددة ةيندد د ياددأ ه الجيددع التأكددد مددلا  ددنة مجيدد   دريندداي اا ددئلة لاارقددام ةه

 .يق م الك ترةل ل عادة الجيع لقل  لتلا

  يدد ى طبقددا لي نددة الكليددة التأكددد مددلا ماالقددة مقددام الدرينددة عدد  الك ا ددة لدرينددة التن

صر( ةه  الددة ةيندد د كتالددة مقددام الدرينددة عدد  كددل ك ا ددة مددلا قبددل ا بددن)تلددد مددلا 

ات   ددتا  ا ةددت  لا ددتدع ا قددام عددلا درينددة الي نددة يقدد م الك ددترةلهيددتيف ه درينددة 

  تغيد    بدا ى للددريناي ة داط ةكيدل الكليدة ل دئ   التعلديا ادة ةالظي يقد م لعيدل 
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  ا ةددت  لال اقعددة عييددد الكليددة ةر دديس القسددةالادديض لددظل  ةالددظى لدددةرو  دديط 

   ع تك اراا.

 قبددا   دد اتا لالايددادة  ة اله  الددة ةيندد د هيددتيف ه تتياددة الاالددر ه مقدد ر  ة  كادد    .3

س الك دترةل ا ةدت  هلى يترتر عليمجدا تعدديل تتيادة الاالدر ت ادع مدظك ة مدلا ر ديةالتى 

 عييد الكلية.

 ددتا  الدددكت ر تا ددر ر دديس الكليددة  ددظا ال ددا  عدد  السدديد ااعييددد يددت  عدد ض قدد ار  -5

 ا ةت  لإتخا  ما يلام.الجامعة 

تعدديل تتيادة الاالدر  ا  بد   يدت  لعد م ااقة السيد اا دتا  تا در ر ديس الجامعدة عد  -6

يقدد م عادد  مددلا الك ددترةل لالك دد ف الخا ددة لال تددا ج ليع اددة ر دديس الك ددترةل ة

لتعددديل تسددةة ال تياددة التددر   شددئ   التعلددي    الجامعددة ليقت دد ا ددظك ة كددما يقدد م 

لتعددديل ال تاددة   شددئ   الادديض ةشددئ   الخدد ا  ةة دددة البياتدداي لبدد رة مددظك ة 

 عة ع  التعديلم ااقة تا ر ر يس الجام

 .الايضت ل  ملا ييل هدارة شئ   التعلي  يبل  الاالر ل تياة ال -7
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 لج ة الت لماي 

قات تيددة عددي  عددلا ال تددا ج   الصددترة اللا ددة لي اينعددة ت لددماي الادديض عقددر الإتقدد م اددظو ال

ل  ا ددددددددة ةتت ددددددددكل اددظو اللا ددة  القات تيددة ا   يددة لددظل للتأكددد مددلا تابيددق الق اعددد 

:ر دديس الك ددترةل ا ع ددر  -عادد ية كددل مددلا ض ة ييددل الكليددة ل ددددددددئ    الادد .د/ ةك

 .للت سيق الإداري الايضةعا  ملا القس   ةمدي  شئ    .ر يس القس . -لال تياة 

 اين اتاي تب ير ال تياة

 . لعد التأكد ملا   قية الاالر   الت ل تعدل تتياة الاالر   ك ا ة الإينالة

 الكلية للي ااقة . عييد ع  يع ض ا  ب   

تا ددر ر دديس الجامعددة للي ااقددة ةالددظي لدددةرو  يلددو عدد  الإدارة العامددة ي اددع ا  بدد   هلي  

 ل ئ   الايض لإعداد مظك ة لالحالة.

تتياددة الاالددر    ة دددة البياتدداي عدد  ل تددامج ال  ددد الإلكددترة  ل ا دداة  عاددات  تعدددل  

 الك ترةل ةلب رة ملا م ااقة السيد  .د/ تا ر ر يس الجامعة ع  التعديل.

تعدددل ال تياددة   شددئ   التعلددي  ةالادديض   الجامعددة لنادد ر عادد  مددلا الك ددترةل ة دد رة 

 ملا م ااقة تا ر ر يس الجامعة.

 ة الجديدة للاالر   الك ترةل شيت ةتعللا .ت بع ال تيا

 ل صس الخا اي. ةا ي  ل     الة ةين د تب ير   التراكير 
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 –ال ما ا ا ال لة 

 التيدددداع

 عييد كلية الايعة ةالقات   لالقاا ةالسيد اا تا  الدكت ر / 

  ية طيبة ةلعد

 ا قيد لالص قة:.............. شعبة...........        مقدمة لسيادتك  الاالر /.....................   

  لتيس ملا  يادتك  التك م لا  ااقة ع  هعادة ر د دريناي   مادة/م اد :

1-                                                      2-                                                     3- 

 الدراسي................. ملا العام الجامعر......................ة ل  للصبل 

 ةتصال ا لقب ل اا ق التنية ةات ترام         

 ت قيع الاالر :

 التاريخ :

 السدديد  .د/ ر دديس الك ددترةل ل ينددات م اينعددة ةرقددة اينالددة الاالددر ةالتأكددد مددلا تبددنيصر جميددع ايناا مجددا

يددع ينا ياتهددا مددع الدددريناي عدد  مدد آة ةرقددة اتينالددة ةماالقددة دريندداي الاالددر دايددل ال رقددة لاي

 ةاتاادة.

 عييد الكلية                                                                                           

 

 رد السيد  .د/ ر يس الك ترةل

 /                       شعبة ل عادو ر د دريناي الاالر/                              ا قيد لا ست ى

    الاالر    يستنق                             ت يستنقتب   

 ةل ات عليو تببصر  الة الاالر :.........................................

 ر يس الك ترةل                                                                اللا ة 
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 دات القا ي  لعيلية تق ي  الايض ةاتمتناتايآ تق ي 

 الهدف:

  يندد  ادددف تقيددي  اادات ادد  الإ ددي  ةالتادد ي  ةتصددادي ا ع قدداي ة دد ت لأاددداف ا

ةادق اا دس ة  ات القدادر عد  القيدام ليمجدام عيلدوالتددريس الكد قيقمجا   ةيعتبر عا  ايئدة 

ا الكليددة ه  قيدق  ادداف عيليدة التقيددي  عليمجد بد عية   اد  ا دد ارد التدى تعتيدد الاد الط ا 

ليتمجدا مدلا ا د ارد البادية  ة ااع دة لالكليدة تسدتيد ق تهدا ة   لل ا  جميدع ا د ارد اايد ى ا تا

اا يددة ليكددا  ليددة تقدد ي  الادديض ةاتمتناتدداي مددلا يبددبصر تقدد ي   دات القددا ي  لعي عليددو

تددأي مكاائددة ا تييددايلا ة عقدداض   ة ةل ا دداتو يددت   ديددد كددي مددلا ا تييددايلا ة ا قصردديلا

 التقب . ةا قصريلا لداع جميع ا  ارك  هلى التييا ةالإتقا  ة السعر لعدم ال ق   ه ا 

 مبادر التق ي :

 .تقاري  ا تالعة الخا ة للا ة تيس  ةمتالعة  عمال اتمتناتاي . 1

 ي..داات  الحا ر ةالإتصراف الخا ة لأعمال اتمتناتاي ة الك ترةت 2

 . ال تدةيلا مي  اي ال  يس ا باا. 3

 طرق مكافئة المتميز ى  الأداء خلال عملية التقويم :

  مددلا يدديل هقامددة .الا ددات عدد  ااعددمال ال ايننددة ةااعددتراف ل تاددازاي اتادد اد ةت ددايعمج 1

ا تييددايلا ه اادات يدديل عيليددة التقدد ي   ة لدد  لنادد ر قيدداداي  صددل تكدد ي  لجييددع 

 الجامعة.

 ت ايع ا تييايلا علا ط يق تكليصمج  ليمجماي ةمست ياي  ع  ة  ا  .. 2
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عد  تصعيدل تلد  اااكدار .تقبل اااكدار الإلتكاريدة ة الإلداعيدة لهدلتت ا تييدايلا   ةالعيدل  3

 اادات ه عيلية التق ي  .لدع  ين دة 

العاددات  ييددايلا  ايددد مددلا.الحدد ااا ا اديددة مددلا يدديل مكاائدداي ت ددايعية  صددا اددلتت ا ت 4

 ةالإلدا . 
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 طرق عقاب المقصرين ى  الأداء خلال عملية التقويم:

 م ا قصردد ه ا  دداركة .ه  الددة التقبدد  ا ددلت   ددلبيا عدد  عيليددة التقدد ي  ة تتا امجددا  دد 1

ةيددت  اتخددا  اتيندد اتاي القات تيددة بدددو  سددر تدد   ة  الخا ددة لعيليددة التقدد ي   لدداتعمال 

  ا  التقب  ةات و.

.ه  الددة التقبدد  البسدديط الغدد  مددلت  ه تتددا ج التقدد ي    يددت  ه دد اد ممجددام  قددل   يددة  2

   تددى يابددت  سددلا  ددل كة ة ادا ددو عيليددا   ةيددت  التنقددق مددلا  لدد  ةااعليددة لليقصردد

 ليتالعتو.

.  مددا  ا قصردد مددلا ا كاائدداي الخا ددة لعيليددو التقدد ي  لقدددر  ادد  تقبدد و ةعا دددو عدد   3

 عيلية التق ي .

.تصعيددل ت ددام رلددط الددديل لادد دة اادات ة لدد  لةبدد  ينددات مددلا مسددتنقاي ا مجيددل  4

 ةعا دو ع  عيلية التق ي . ال ي ا ر  ا  الإ

 مبادئ هامة عند توقيع العقوبة:

( ةتعتدبر كادرعدام-كادريدا ).العيل لاتمتناتداي تكليدا لكدل ائدة مدلا ائداي لالجامعدة 1

 ددصياتها ةا دددة ةا دددة لنيددي تادد ز اى مددلا ةة ددداتها ةادارتهددا ةمستالجامعددة لكلياتهددا 

الكددادر العددام التةلددا عددلا الإشددتراك ه اعددمال امل  لالجامعددو لالكددادر الخددا  اة العدد

 ة مددلا ي دد ض ع ددو  ة عييددد  ددا هت لعددظر يقبلددو ر دديس الجامعددة الإمتناتدداي لددأي كليددو يكلددا 

 الكلية كل   دا  ة ايتبا و.

معدداةتيمج   راي اى عادد  مددلا  عاددات ايئددة التدددريس ة.ت ادد ز عدد  اتطدديق قبدد ل اعتددظا 2

ا كلصد   دا هت ه اا د ال التدى يد ى ايمجدا عييدد الكليدة غد   لد  علا الإشدتراك ه اللادا  

لاللاددا  عددلا ااشددتراك  دددد اايددام التددى  تقاددع ايمجددا   الددة تخلددا   ددد السددادة ا كلصدد  ة 
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مدظك ة مدلا ر ديس اللا دو ا كلدا  دا عد  ا لقد ار مدلا عييدد الكليدة ل دات ةيت  يب  ما يقاللمج

 الإمتناتاي .  م ملا مكاائة  ة   الة راسر العا  الإشتراك( هعداد-ك ترةل)

قددة لاتمتناتدداي . دد م مددلا مكاائددة اتمتناتدداي كددل مددلا ييت ددع عددلا القيددام لددااعمال ا تعل 3

ه ا كدا   (الكدادر العداممدلا العدامل  لالكدادر الخدا   ة )ي تددض للقيدام  دا التر يكلا  دا  ة 

اا ددتا  الدددكت ر/ تا ددر ر دديس الجامعددة ل ددئ   عددظر يقبلددو عييددد الكليددة  ة السدديد  لغدد 

 التعلي  ة الايض.

ينددة ال العددة .ا عتددظر عددلا  عددمال اتمتناتدداي ه كليتددو   ة الددظي لددو ق يددر  تددى الدر 4

رك ه ه ا شددا متعلقددة لاامتناتدداي مددلا كليتددو  ة ددق لددو الصرددفتتصرددف لددو  ى مكاائدداي 

 ي ى. عمال اتمتناتاي ه كليو  

 عددمال .كددل مددلا يخددل ل اينبدداي اامتناتدداي  ة التقدداعس عددلا العيددل ا سدد د هليددو مددلا  5

   ة  م ملا مكاائة اتمتناتاي ا ق رو للدةر ا كلا  ا.اتمتناتاي يلغى تدلو ا را

ال ددص ى   ة لدد  ي التبددنيصر ة ينلسدداي   شددأ   ف مكاائددا .تابددق ات كددام الدد اردة 6

 ه ب ت الق اعد ا  ب عة ملا مجلس الجامعة.

مت ا ددبة مددع الددظتر ةدةر ا ددظتر ة   يتددو ةاا دد ال ا نياددة لعيليددة  .ا  تكدد   العق لددة 7

 التق ي .

   لد  القد ى الهدامدو .ت يكلا ا عداقب  لالقيدام لعيدل ةا دد    يدي مدلا ا يكدلا    يددع 8

 يد امجا. يع   اظو الق ى ةتلدايلمج  نا 

 .ت يعاقر ال  يس  مام م ؤة يو  تى ت ي مجار مبد  السلاة ةتتنا   لسلة القيادة. 9

 .ت ي اقش ا  اغر ا اادل  مام ااي يلا. 11
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 ق اعد ت  ييية عامة لس  اامتناتاي

امعدددة .ه  الدددو ا تيددداا الكليدددة اعادددات ايئدددة التددددريس مدددلا الكليددداي اايددد ى لالج 1

يددت  هياددار مكتددر ر دديس تا ددر الجامعددة ل ددئ   التعلددي  ل الك ددترةل للي دداركة ه  عددما

 ةالايض قبل اامتنا  ل قت كاف لتدل  ا تيايناتها.

.ةع  الكلياي التدى  دا ادا سر مدلا السدادة  عادات ايئدة التددريس عدلا  عدمال اتمتناتداي  2

ت متناتداي ل قدة ل دئ   التعلدي  ة الاديض قبدل اتتا در ر ديس الجامعدهيادار مكتدر  – ا 

الكليدداي اايدد ى   ة تددى يتسدد ى اعددتماد تكلدديصمج  مددلا كدداف لا ددما مج  لي ددتعاتو  دد  ه 

 متنا .الدكت ر /ر يس الجامعة قبل لداية اتالسيد اا تا  

اي لغدد  كليددتمج  دة  .تادد ز للسددادة  عاددات ايئددو التدددريس اتشددتراك ه اعددمال اتمتناتدد 3

متناتداي مدا ي د ض ع دو قبدل لدايدة  عدمال ات  ديس الجامعدة اةاا دتا  الددكت ر رم ااقة السيد 

 علا  عمال تل  اتمتناتاييت   ف اى مكاائاي   يي ت

ا دمات السدادة اعادات .يت لى مكتدر تا در ر ديس الجامعدة ل دئ   التعلدي  ةالاديض هر دال  4

لدددةراا لتدد زيعمج  عدد  ةالسددادة ا عدداةت  للكليدداي  اي العاددا ةالتددى تقدد م ايئددة التدددريس 

عددلا ط يددق عيدددات كليدداته  ة ار ددال  دد رة مددلا الت زيددع ا ي  دداي ةهياددارا  لددظل  

 ة الايض.تا ر ر يس الجامعة ل ئ   التعلي   كتر السيد  .د. 

كليدداته  ةا  بدد   .يددت  م اينعددة ات ددتماراي الخا ددة لا  تدددل  اعددمال الك ددترةل ه غدد   5

تددر السدديد  .د. تا ددر ر دديس الجامعددة ل ددئ   التعلددي  ة الادديض عاليددو ليكعلدديمج  لالق اعددد 

 كليو .الصرف لأكا  ملا ة ل  م عا لتك ار 
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لعييددد العدددد الددظي يسدداا  ه .مسددا ة ا در دد  ا سدداعديلا ةا عيددديلا :  دددد لقدد ار مددلا ا 6

مددلا ا در دد  ا سدداعديلا ة ا عيددديلا القددا ي   –اتمتناتدداي دة  لجددا  ال  ددد  عددمال 

 م ظ لدت العام الجامعر  تى نهايتو ه ب ت ا ةف الكلية.اعي لالكلية يل لالع

.ت ادد ز ات ددتعاتة ه  عددمال اتمتنددا  لأعاددات مددلا يددارا الجامعددة ةهتددما يقدد م  ددظو  7

التددريس   الكليدة  ة   الدة عددم كصدايتمج  يدت  الإ دتعاتة لأعادات مدلا  ااعمال  عادات ايئدة

 د.الكلياي ااي ى تبعا للق اع

ه كليدداي  يدد ى .تادد ز ا  ي دددض عادد  ايئددة تدددريس للي دداركة ه اعددمال اتمتناتدداي  8

 ااعداد ا ال لة لت كيل لجا  اامتناتاي ة ال  د . هت لعد    تست صظ الكلية

عددمال همتنددا  .  دد  اشددتراك  عاددات ايئددة التدددريس ةمعدداةتيمج  اة العددامل  لالكليددة ه   9

 اقار    تى الدرينة ال العة.   دالص ق التى يك    ا 

 .ت تمجى جميع عيلياي التدريس ةا  اينعة قبل لداية الإمتنا  لعاة  يام ع  ااكا  . 11

ت اتمتنددا  .التريددي  للادديض الددظيلا و يسددددةا مددا علدديمج  مددلا مسددتنقاي درا ددية لدد دا 11

 تتا امج .ع  ا  يت   ار هعي  

اي الإمتنددا  ه مقدد  الك ددترةل  ة ه  ى مكددا  .ي اعددى لقدددر الإمكددا  عدددم هلقددات ك ا دد 12

 للتسلي  ا تا  ا ادة. ااا  لالكلية لعد هعداداا

 .ي بغر م اعاو السرية التامة ع د طبع ا ئلة اامتناتاي ة  ت ات عيلياي ال  د. 13

   شأ   اتي الغش ةال غر. اازا .م اعاو تابيق ما ةرد ه قات    14

 لاي دايل مق  اللاا  ..ن    ت اةل ا اة 15

 .عدم عقد اى امتنا  دايل ا ةيماي. 16
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  ليع اددة  .د/ .ادد ز    ي دددض مددلا العددامل  للكتالددة للادديض ا كصدد ا  ةا بددال  ة لدد 17

 ي  ض ع و.عييد الكلية  ة ملا 

.يددت  عيددل ا ددتاي  ر ي للادديض  دد ل امتناتدداي الصبددل الدددراسي ةاقددا ل يدد  ا  18

 ات تبيا  .

 للكلية.جميع اا  ال تابق اظو الق اعد   هطار الل ا صر الدايلية  .ه 19
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 للايض. (ك ا ة الإينالة)آلية الإ تصاظ لاةراق اتينالة 

    ةت : لالك ترةل:

تعتيددد ال تياددة مددلا ات ددتا   ةهعددداد ال تددا ج الإمتناتيددة  لعددد الإتتمجددات مددلا  عددمال ال  ددد 

 الدكت ر تا ر ر يس الجامعة

 يت  اتصر لاض الإلتما اي للايض اتعتماد ةالإعي   لعد الإتتمجات ملا 

ل  ةت يصددتصر هت مددلا  ينددل تبددنيصر تتياددة ل ددات يغلددق الك ددترةلعددد اتتتمجددات مددلا  اتلتما دداي 

 ع   ك  قاا ر  ة شيت ماتل.

 ل.لالك ترة مادة  اتةراق لالك ترةل   يت  تخبي  رف لكل صت  عيل  راا لح 

صدداظ لددأةراق الإينالددة الخا ددة لددالايض  دددة  ددس  دد  اي  سددبا ل يندد د اياددات يددت  الإ ت 

 ال ين   هليمجا .  ة     تاا الك ترةل

 تاتيا لا ةاز :

قبددل لدايددة امتناتدداي الصبددل الدددراسي ااةل يددت  ت ددكيل لج ددو ةلعددد مدد ةر  ددس  دد  اي  

 ملا :

  .د. ةكيل الكلية ا ةت  . 

 ةالإمتناتاي .مدي  ة دة التق ي   

 د مدي  ة دة بما  الج دة لالكلية. 

 مدي  الكلية. 
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 مسئ ل ا ةاز  لالكلية. 

 مهام اللجنة:

 .تت لى اللا ة  صر اتةراق اتمتناتية التى ار ا   ص  لا ةاز  

تسددل  اتةراق هلى مسددئ ل ا ةدداز  مددع عيددل يضردد لكددل ل تددامج ي بددصر ايددو ا دد اد ة عدددد  

 كلاتةراق ه 

 مادة ة ص  معمجا اتةراق الخا ة لالغياض ةاللاا  اتمتناتية.

 ا نضر لات تيم ة ص  لا ةا  هلى    يتس ى هعداممجا. ي قع مسئ ل لاز  الكلية ع  
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