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لتقديم لجودة ام الإدارة نظ وحدةإنشاء  بمؤسسات التعليم العالي الجودة إدارة نظم اءبن يتطلب

 دعمهدافه لأ ماالنظ ذلكتحقيق  يتطلببه. و الأداء وتحسينوتطوير  تقويملمطلوب واالفني  الدعم

طط والخ سياساتالاستراتيجيات وال ووضع، بالمؤسسة التعليميةالقيادات الاكاديمية والإدارية 

 اللازمة اتدووالأ الآليات تحديدو ،ماالنظ هذا بأهمية المؤسسة مجتمع الوعي في لنشر التنفيذية

تحقيق للفة ومتابعة تنفيذ الأنشطة المخت ،المطلوبة لبشريةوا المادية الموارد ورصدا، لتنفيذه

  منها.الأهداف المرجوة 
 

والمهام  - الجودة ضمانلوحدة والإطار القانوني  التنظيمية لبنيةا ةلائحال هذه وتتناول

 اهمهامو اتهبأنشط القيام من ابما يمكنه ا، والصلاحيات المخولة لهاوالإختصاصات المنوطة به

   .بفاعلية
 

لكبير اتطور ، والال التعليممسيرة الجودة في مج علىولمواكبة التغيرات المشهودة التي طرأت 

 الكليةس مجلدر أص ابمهامه ا، وتسهيلاً لقيامهالتحتية البنيته امن حيث استكماله بالكليةالذي حدث 

  .لوحدة ضمان الجودة بالكليةاللائحة الداخلية 
 

تحت   -الجودة  لضمانوحدة  القاهرة، جامعة الأزهر–والقانون بكلية الشريعة ينشأ  (1مادة )

 ككيتان ادار  يتتتب بمتابعتة وتقتويم الأداخ داخت "  الجتودة ضتمانوحدة  مسمى "

 .الكليةوتتبع مباشرة في الهيك  التنظيمي عميد  الكلية

 

 :Visionالوحدة رؤية    (2مادة )

 علتتتىة متميتتت لجتتتودة الا وحتتتدات ضتتتمانمتتتن  ةصتتتب  واحتتتدتفتتتي أن  الوحتتتدةطمتتت  ت "

لتتنظم الجتتودة وااعتمتتاد  للمعتتايير القوميتتة امتتن ختتلال تبنيهتت، والتتدوليي قتتومالمستتتو  ال

، وأن تكتست  متن يعالالتعليم اللمؤسسات  يميةفاعلية التعلالمؤسسية والالمتعلقة بالقدرة 

 ".خلال ممارساتها المصداقية وثقة المجتمع 

 

 :Missionالوحدة رسالة    (3مادة )

 القتتاهرة، جامعتتتة الأزهتتتر –بكليتتتة الشتتريعة والقتتتانون الجتتتودة  ضتتمانوحتتتدة تعمتت   "

معتتايير تحقيتت  للوفتتاخ بمتطلبتتات  اوةدارتهتت الكليتتةتهيئتتة  علتتى الكليتتةبالتعتتاون متتع ةدارة 

متتن  الاعتمتتاد علتتىبهتتدا الحصتتول  والاعتمتتاد،الهيئتتة القوميتتة لضتتمان جتتودة التعلتتيم 

والمستاهمة فتي عمليتة التحستين ، وتقديم الدعم الفنتي والتدري  الجودة،نشر ثقافة خلال 



 جامعة الأزهر               

 القاهرة -كلية الشريعة والقانون 

 لوحدة ضمان الجودةاللائحة الداخلية 

 

 اللائحة الداخلية لوحدة الجودة 2 

 

من التتريجين وخدمتة  الكلية مترجاتكس  ثقة المجتمع في صولاً لالمستمر للأداخ، و

 ".المجتمع

 للوحدة (   القيم المؤسسية4مادة )
 

 . في ترسيخ مبادئ وأفكار الجودة والابتكاراابداع  -

  للأداخ.الجودة والتحسين المستمر  -

 . وح الفري العم  بر -

 . في تحديد الأهداا وةنجازهاالمصداقية والشفافية  -

 

 :للوحدة الاستراتيجيةالأهداف    (5مادة )
 

التي تتواف  تماماً ااستراتيجية من خلال تبنى مجموعة من الأهداا  الوحدةعم  ت

 وتحق  رسالةوالاعتماد، الهيئة القومية لضمان جودة التعليم  متطلباتمع قيم و

 وهي: الكلية،وتسهم في ذات الوق  في تحقي  رسالة  ،الوحدة
 

لهيئة اطلبات ومعايير طبقاً لمت بالمليةادارة الجودة نظام داخلي من ةنشاخ  الانتهاخ 5-1

  .والاعتمادالقومية لضمان جودة التعليم 

ة ومية لضمان جودمن الهيئة الق الاعتمادللتقدم لطل   الكليةمن ةعداد  الانتهاخ 5-2

 .والاعتمادعليم الت

  خلال:من  بالكليةثقافة الجودة  نشر 5-3

ات % من أعضاخ هيئة التدريس ومعاونيهم وقياد 75تدري  ما لا يق  عن   -

 على مفاهيم ةدارة الجودة. الكلية

دة قد ندوات توعية بمفاهيم ومبادئ ةدارة الجودة وما يستجد من معايير للجوع -

 لى الأق  ك  عام.مرة واحدة ع بالكلية والاعتماد

فاهيم الجودة لنشر مةدارة نصف سنوية متتصصة في نشرة دورية ةصدار  -

  .بالكليةالجودة نظام وةنجازات 

  .الكليةمن ثقة المجتمع فى مترجات العملية التعليمية  اكتساب 5-4

ةزكاخ مبدأ المشاركة المجتمعية لمؤسسات المجتمع المدني والجمعيات المهتمة  5-5

 .بالكلية الرقابة ودعم مناخ الجودة فييم للمشاركة بالتعل

ابعة التوالوحدات اادارية  الأقسام الأكاديميةكافة  بينالتنافسية التمي  وةعلاخ قيم  5-6

 .للكلية

أنشطة  ىعلترسيخ مفهوم وآليات التحسين المستمر من خلال توجيه القائمين  5-7

يع المية ادارة الجودة في جمالتطوير المتتلفة نحو مواكبة المستويات الع

  المجالات.
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 بالوحدةسياسة الجودة  (  6مادة )
 

بنشر  معة الأزهرالقاهرة، جا –بكلية الشريعة والقانون  الجودة ضمان وحدةلت م ت 6-1

دات الوحو الأقسام الاكاديميةلجميع  والتدري  ثقافة الجودة وتقديم الدعم الفني

 ت الهيئةمتطلبابما يحق   بهالجودة م ةدارة انظ لتطوير للكليةاادارية التابعة 

  والاعتماد.القومية لضمان جودة التعليم 

ً عتماللا اهيلتأهل التعليمية اوبرامجه للكليةبتقديم الدعم الفني وحدة ال تلت م 6-2  د طبقا

قابة ي الرف اواستمراريته والاعتماد،لمعايير الهيئة القومية لضمان جودة التعليم 

 وتأصي  آليات التطوير والتحسين المستمر.ة والمتابع

لة حلي للمشاركة الفعاوالمجتمع الم الكليةبتشجيع جميع فئات مجتمع الوحدة لت م ت 6-3

 .اأنشطتهفي 

 

لتالي متن اعلي النحو  برئاسته للوحدة" مجلس ةدارة "  الكليةعميد يشك  بقرار من    (7مادة )

 كٍ  من:

 رئيس مجلس اادارة               الكليةعميد د. أ. .1

 مستشار الوحدة                        الكلية لشئون الدراسات العلياوكي  د. أ. .2

 اً عضو                             أ.د. وكي  الكلية لشئون التعليم والطلاب .3

 عضواً               الجودة ضمانوحدة د. مدير أ. .4

 عضواً                           أ.د. نائ  مدير وحدة ضمان الجودة         .5

 ضواً ع                                               منس  الجودة بالكلية .دأ. .6

 ضواً ع                                           أ.د. رئيس قسم القانون العام .7

 عضواً                                        أ.د. رئيس قسن القانون التاص .8

 واً عض                                            أ.د. رئيس قسم أصول الفقه .9

 ضواً ع                                          د. رئيس قسم الفقه العامأ. .10

 عضواً                                      أ.د. رئيس قسم الفقه التاص .11

  عضواً               الكليةعام  مديرأ.     .12

 .الكليةويجوز أن يتم ضم عضوين ممثلين لهيئات المجتمع المدني ولطلاب 

 

من بين أعضاخ هيئة  الجودة ضمانلوحدة قراراً بتعيين مدير  الكليةعميد يصدر  (8) مادة

، ويتم تمثيله في لمدة ثلاث سنوات قابلة للتجديد الجودة مجال في خبراءالالتدريس 

 .مج  الكلية بصفته
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 :الجودة إدارةوحدة  ( اختصاصات9مادة )

 

 يلي:بما  الجودة ضمانوحدة تتب ت

 

 .فيما يتتب بالجودة للكلية الاستراتيجيةالتطة تطبي  ة متابع 9-1

 .بالكليةالجودة نظام  ادارةةنشاخ نظام معلومات متكام   9-2

 هيئةدها الحد   تالتي  معاييرفي ضوخ ال، بالكليةالجودة  ةدارةتقويم الأداخ ومتابعة و 9-3

  التعليم والاعتماد.القومية لضمان جودة 

 الجودة م ةدارةوالمتابعة والقيام بعمليات المراجعة الدورية لنظا تقديم الدعم الفني 9-4

 .للكليةاادارة العليا  ةلىورفع التقارير الفنية 

م الات نظااحتياجات التدريبية الفعلية في مج علىالتتطيط لبرامج تدري  قائمة  9-5

 .رهااللازمة وتنفيذ التدري  ومتابعة آث يةالتدريبالجودة، وتصميم الحقائ  

الجودة الواردة من المصادر المتتلفة  ةدارةتقارير تقويم الأداخ وومناقشة  دراسة 9-6

جراخات ااأو  القرارات متضمناً اقتراح)الداخلية والتارجية( وةعداد تقرير عنها 

  .الكليةعميد ةلي السيد الأستاذ الدكتور  هرفع، وللتحسين اللازمة

ورفعه ةلي السيد  بالكليةالجودة  ةدارةتقويم الأداخ والتقرير السنوي لوصياغة ةعداد  9-7

 .الكليةعميد الأستاذ الدكتور 

 بالكلية واادارية للأقسام الأكاديمية استشاريةتقديم أدلة ةرشادية وخدمات  9-8

  الجودة. ةدارةفي مجال  التارجي والمجتمع

 لتحسينا عمليات عمدعلي  بالكلية واادارية الأقسام الأكاديميةالعم  مع كافة  9-9

 للاعتماد. تقدملل وةعداده الكليةتهيئة  عملية وتنسي  ،الشاملة الجودة دارةا المستمر

 علىمة قائ ليةبالكواادارات المعنية  للأقسام الاكاديميةتصميم وتنفيذ برامج تدري   9-10

 هيئة عضاخللقيادات وأ القدرات بناخالاحتياجات التدريبية الفعلية لك  جهة، بهدا 

 .والعاملين التدريس

اخ  دة بالدالجوةدارة علاقات مباشرة وقوية مع كافة الجهات المعنية بقضايا  ةقامة 9-11

 لتبادل التبرات.والتارج 

نظم  ةدارةالأرح  لترسيخ مفهوم  اومجتمعه الكليةبنشاط ةعلامي داخ   القيام 9-12

 .الجودة

 .الجودة نتائج ودعم الرقابة في ةساهمللم المجتمعية المشاركة تفعي  9-13
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 :الوحدةمجلس إدارة  اختصاصات (10مادة )

 

ض تحقت  أغترا التيةقرار السياسات وبرامج ونظم العم   الوحدةيتولى مجلس ةدارة 

لتت  ، وذةطتتار القتتوانين واللتتوائ  المنظمتتة وفتتي ،الكليتتة استتتراتيجيةضتتوخ  فتتي الوحتتدة

 على النحو التالى:
 

ةقتترار خطتتط ذل  ، وكتتاوتوجهاتهتت للكليتتة الاستتتراتيجيةقتترار التطتتط مناقشتتة وة   10-1

 العم  وتنظيمه.

وتحديتتد  حتتدة،الو فتتيللعمتت   التتداخليالنظتتام و التنظيمتتي،كتت  متتن الهيكتت   ةقتترار   10-2

 والتوصيف العام لواجبات العاملين به.  الاختصاصات

للإنفتتاع علتتى أنشتتطة  للازمتتةوتحديتتد مصتتادر التمويتت  ا الماليتتة،ةقتترار الموازنتتة    10-3

 الستنوية المي انية علىالتصدي  للعم  و القواعـد المالية المنظمة ةقرارالوحدة، و

 .الكليةبالتنسي  مع مجلس ةدارة  للصرا على انشطة الجودة

 ستتامأقحتتول ستتير العمتت  بمتتلتتف  الوحتتدةمتتدير  متتنالتقتتارير المقدمتتة  فتتيالنظتتر    10-4

 .الوحدةأنشطة و

 وعلتىليهتا لموافقة عوا، الوحدةخطط العم  التنفيذية المقدمة من مدير  النظر في   10-5

 .فير اامكانيات اللازمة للتنفيـذتو

 ورشو العلميتة والنتدوات المتؤتمرات فتى الوحدة يمث  من ترشي  على الموافقة   10-6

 بالجودة الصلة ذات العم 

 

 الوحدةاجتماعات مجلس إدارة    (11مادة )

 

بنتتاخ علتتى متترة كتت  شتتهر أو بصتتفة ربتتع ستتنوية )علتتى الأقتت ( دارة يجتمتتع مجلتتس اا

صتحيحاً بحضتور أغلبيتة أعضتاخ  الاجتمتاعويكتون  يفوضته،دعوة من رئيسه أو من 

فتنن  الحاضترين،وتصتدر القترارات بأغلبيتة أصتوات  (،)النصف زائد واحد المجلس

كتت   فيتته رئتتيس المجلتتس. ويتتتم ةثبتتات وقتتائع التتذيتستتاوت الأصتتوات يتترج  الجانتت  

ستج   فتيبته  والاحتفتا  المجلتس،من رئيس  واعتمادهجلسة بتحرير محضر الجلسة 

 خاص.

 

 :الوحدةومهام مدير  اختصاصات   (12مادة )
 

 .للازمةة، وةعداد خطط العم  اداخليال واقسامها بالوحدةتوجيه العاملين و قيادة 12-1

، للكليتةية استتراتيجتطتة الهتا لتحقيقلتأكد متن ل بالوحدةنظم العم  وتقويم  متابعة 12-2

  .بالوحدةوالتنسي  بين العاملين 
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المشتاك  عترض و بالوحتدة،تقارير دورية لمجلس اادارة عن تطتور العمت   رفع 12-3

 .واقتراح الحلول لها منها،تنفيذ مهام ك  التى تواجه 

 .مجلس اادارة علىوعرضها  للوحدةمصادر تموي  غير تقليدية  اقتراح 12-4

فيمتتا  تمتتادوالاعوالهيئتتة القوميتتة لضتتمان جتتودة التعلتتيم  الكليتتةةدارة تنستتي  بتتين ال 12-5

عتة والمراجوالتقويم الذاتي ك  نظم وبرامج الجودة  علىالتدري  برامج يتتب ب

ة الجتودأو تطتوير فتي معتايير  تحتديثوأي  الهيئة،التارجية، ومتابعة ةصدارات 

 ن الهيئة. عة صادرالوااعتماد 

 والمجتالس الكليتة مجلتس فتي الجتودة قضتايا ومناقشتة عترض فتي ةشتاركالم 12-6

  الصلة.، وأي جهات أخر  ذات الرسمية

 ،الوحتدةومهتام  نشتطةلتنفيتذ أ ةلائمتوفترع العمت  المتتصصتة الم لجتانتشتكي  ال 12-7

  .اوتحقي  رسالته

مجلتتس اادارة  علتتىورفعتته للعتترض  بالوحتتدةةعتتداد تقريتتر ستتنوي عتتن الأداخ  12-8

 .الكليةمجلس  علىلعرضه  تمهيداً 

 

 :الوحدةمدير نائب ومهام  اختصاصات   (13مادة )
 

قستتام ة والأبالوحتتدفتتي التوجيتته وااشتتراا علتتى العتتاملين  الوحتتدةمستتاعدة متتدير  13-1

 اللازمة.، وةعداد خطط العم  االتابعة له الداخلية

ة ةنجتتاز ، ومتابعتتبالوحتتدةفتتي ااشتتراا علتتى نظتتام العمتت   الوحتتدةمستتاعدة متتدير  13-2

ملين ، والتنستتي  بتتين العتتاالوحتتدةمطابقتهتتا لتطتتة الأعمتتال اليوميتتة، والتأكتتد متتن 

 .بالوحدة

ً  بالوحتدةعن تطور العمت   الوحدةتقديم تقارير دورية لمدير  13-3  للمهتام المنوطتة وفقتا

  بمهامه.تواجه قيامه  التيبه، والمشاك  

 .العلمية بالكليةم قساالأوبين  الوحدةالتنسي  بين  13-4

 .التاص بالرقابة علي الجودة الميدانيمتابعة ةجراخات المس   13-5

لمراجعتتة وفتترع ا المتتصصتتة،عتتن أعمتتال اللجتتان  الوحتتدةرفتتع التقتتارير لمتتدير  13-6

 .الداخلية

عميتد يصتدرها  يالتتفي متابعة تنفيتذ التعليمتات والقترارات  الوحدةمساعدة مدير  13-7

 .الوحدةوتقع في نطاع عم   الكلية

 .قسام العلميةبالأمتابعة موقف الجودة  13-8
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 :منسق الجودة بالكليةومهام  اختصاصات   (14مادة )

 

 .لعلمية بالكليةاقسام التعاون مع الأب للكلية وضع التطط الدراسيةفي المشاركة  14-1

طتلاب ة الطلابيتة لوضع آلية لمتابعة سير العملية التعلمية والأنشتطفي المشاركة  14-2

 .الكلية

ادرة متن الهيئتة الص الاعتمادودة وفقآ لمتطلبات تطبي  معايير الج علىااشراا  14-3

  والاعتمادالقومية لضمان جودة التعليم 

 بالكليتتتةن حصتتتر المشتتتكلات التعليميتتتة وااداريتتتة بالتعتتتاون متتتع جميتتتع العتتتاملي 14-4

  أو مسئولي الريادة الأكاديمية نيالأكاديمي ينوالمرشد

  بالكلية نشطة الجودةأبمتابعة ةعداد التقرير السنوي التاص  14-5

 لكليةيين للبرامج التعليمية باالتارج المراجعينمراجعة تقرير فحب  14-6

لمحكمتين العلميتة للتوصتيات المقترحتة متن الممتحنتين وا متابعة استتجابة الأقستام 14-7

  الاعتمادأو من هيئات  والاعتمادالتارجيين لضمان الجودة 

  امج التعليمية او البرللكلية المراجعة والمساهمة في ةعداد أي كتي  أو دلي   14-8

 الكليتةي وخطتة تأهيت  لتنفيذ خطة التقييم الذات الاعتمادالتنسي  مع منسقي معايير  14-9

 .والاعتمادة لضمان جودة التعليم من الهيئة القوميللإعتماد 

الهيئتة القوميتة  أو بالجامعتةمقابلة أعضاخ الدعم الفني من مركت  ضتمان الجتودة  14-10

 العم  معهم والاعتماد لتنسي لضمان الجودة 

 الكليتتة وبرامجهتتا الراجعتة متتن الأطتراا المستتتفيدة متنلتلقتي التغذيتتة  تبنتي آليتتة 14-11

 منها في تطوير العم  بالبرنامج الاستفادةمتابعة  علىوالعم  

 لى تطويرها.والعم  ع بالكليةاادارة الجيدة للموارد البشرية والمادية  14-12

 

  هي: الوحدةالجهات المستفيدة وذات العلاقة المباشرة مع    (15مادة )
 

 الكلية:جهات خارج  –أولاً 

 ةدارة جامعة الأزهر. .1

 مشيتة الأزهر الشريف .2

 دار اافتاخ المصرية. .3

 وزارة الأوقاا. .4

 مجمع البحوث ااسلامية. .5

 .تمادوالاعالهيئة القومية لضمان جودة التعليم  .6

 . والدولة للبحث العلميوزارة التعليم العالي  .7

 المجلس الأعلى للجامعات ولجانه المتتلفة. .8

 .ذات الصلةالمهنية  والاتحاداتالنقابات  .9
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 .العملية التعليميةالجهات المستفيدة من مترجات  .10

 المهتمة بالتعليم. المدنيمؤسسات المجتمع  .11

 

 الكلية:جهات داخل  –ثانياً 

 .الكليةمجلس  .1

 واادارية.الأقسام العلمية  .2

 الدراسية.بكافة مستوياتهم الطلاب  .3

 ومعاونيهم.أعضاخ هيئة التدريس،  .4

 

مجموعتة متن بكت  منهتا  قتومي فرعيتة، أقستام ثتلاثالهيك  التنظيمي للوحتدة ضم ي (16مادة )

. وهتذه فترع العمت  ةلىوذل  بااضافة  ،قسمك  أعمال الأنشطة المتصلة بطبيعة 

 هي: الأقسام
 

مي  بيي  أعءياي هي ية  رئييسيكون لها . و.والإعلامقسم إدارة قواعد البيانات  16-1

 التالية:بالأنشطة م قوي مجال الجودة في الخبراءالتدريس 
 

  فى وضع السياسات المتعلقة  الجودة ةدارةلوحدة مشاركة اادارة العليا

 .وشبكة المعلومات بالوحدة الآليبالنظم واستتدامات الحاس  

 كن تم التي مؤشرات الأداخمجموعة من  اادارة العليا في وضع مشاركة

 .الكليةمن متابعة وتقييم وتوجيه ورقابة العم  داخ  

  أداخ متابعة العم  وةعداد وتحديد مصادر جمع المعلومات بما يمكن من

 .لهم الدوريوتقييم الأداخ  توح  المشكلاالأفراد 

 ارةةدوحدة بمتطلبات قيام  ةنشاخ وةدارة قاعدة بيانات ومعلومات تفي 

 المتتلفة. ابأنشطته الجودة

 تحلي  المعلومات بالطرع العلمية المناسبة لك  حالة. 

  جال مفي والمستفيدين من خدماتها  ةوحدالالقيام بدور حلقة الوص  بين

 وعية مع زيادالآلي جه ة الحاس  الدعم الفني لأوالبيانات و المعلومات

 ستفادةالتحقي  أقصى  الجودة ةدارةوحدة ة داخ  المتتلفالفرعية  الأقسام

  المعلومات.من تكنولوجيا 

  حفظ الملفات والمستندات والوثائ 

  لكليةباالجودة  ةدارةوحدة للكلية وةنشاخ وتحديث الموقع االيكتروني 

 بصفة مستمرة

 ه.النشر وااعلان وفقا للتطط الموضوعة وبما يحق  الاهداا المرجو 
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 ةةداردة اادارة العليا لوح ةلىورفعه  القسموي عن نشاط عداد تقرير سنة 

 الجودة.

 ية، الكل التغطية ااعلامية لجميع الفعاليات التي تنظمها أو تشارك فيها

 وتتب نظام غدارة الجودة بالكلية.

 

م  بي  أعءاي هي ة التدريس  رئيس.. ويكون لها الدعم الفني والمتابعة قسم 16-2

 التالية:بالأنشطة م يقو جودةمجال ال في الخبراء
 

 اكليةبالجودة ورقابة بدعم السياسات وتحديد الأهداا المتعلقة  اقتراح. 

  لجودةا ةدارةوحدة قوم بها تالتى وااعتماد الجودة  ةدارةمراجعة خطط 

 .  بهلنظام الجودة والمتابعة وكذل  خطط التدقي   الكليةفى 

 ع منسي  ودة والمتابعة لها بالتتحديد الموارد اللازمة لتطط وأعمال الج

 .مستفيدينبما يضمن الرضا الكام  لل الوحدةمدير 

 م تت تيالهداا وتنفيذ ااجراخات التصحيحية والوقائية متابعة تحقي  الأ

 يدينمستفوشكاو  البأنواعها حيال عدم المطابقات  الجودة ةدارةبوحدة 

 العليا.والعاملين وتقديم التقارير عنها للإدارة 

 تقدم لل لكليةا استعدادمتابعة والجودة  لنظام ةدارةلمتابعة والتقييم الفني ا

 د.والاعتماةلى الهيئة القومية لضمان جودة التعليم  لاعتمادبطل  ا

 ةالكليبالجودة  مشروعاتتصميم وتطوير نماذج المتابعة والتقييم الفني ل. 

 ة ة الجودالمتابعة وعم  الدراسات الدورية لنتائج تطبي  نظام ةدار

 .الجودة ةدارةبوحدة بغرض التطوير والتحسين المستمر للأداخ 

  مية ل م لتنيواتتاذ ما  بالكليةدارية كافة الأقسام العلمية وااالتواص  مع

 ت الفنيةمشكلاالوالتعرا على في مجال الجودة العلاقات معهم 

 .واقتراح الحلول المناسبة لها

  رارات ومتابعة التنفيذ لك  الق حدةمجلس ةدارة الوااعداد لاجتماعات

 والتوصيات والتكليفات المترتبة عليها.

   ة ع وحدمتشكي  فرع المتابعة والدعم الفني وتأهيلهم وتدريبهم بالتنسي

 الجودة. ةدارةالتدري  بوحدة 

  ك  عق بالكليةةعداد تقارير المتابعة والدعم الفني عن موقف الجودة  

 الوحدة.دير زيارة ودورياً ورفعها ةلي م

  حدة اادارة العليا بو ةلىةعداد تقرير سنوي عن نشاط الوحدة ورفعه

 .بالكليةالجودة  ةدارة
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 فري الخبرراءم  بي  أعءاي هي ة التدريس  رئيسويكون لها . . التدريب قسم 16-3

 التالية:بالأنشطة م يقو مجال الجودة
 

  ان ضملوحدة  يةللأقسام الداخلتحديد الاحتياجات التدريبية للوحدات

عليم ودة التفي مجال ج الكليةفي  والاقسام العلمية واادارية الجودة

 .والموضوعات ذات الصلة

  قسامالأوالتي تلبي كافة ةحتياجات  للوحدةةعداد خطة التدري  السنوية 

 .لتعليمفيما يتب جودة ا بالكليةالجودة  ةدارةالفرعية بوحدة الداخلية 

 تائج ن علىة في مجالات جودة التعليم اعتماداً تصميم البرامج التدريبي

 .دراسة الاحتياجات التدريبية

  مان مية لضأو الهيئة القو الوحدةتنفيذ الدورات التدريبية المعدة بمعرفة

 جودة التعليم والاعتماد أو غيرها من الجهات.

 زمةاللاوةعداد التقارير ، م نواتجه وفعاليتهقياس أثر التدري  وتقوي. 

  لفرعيةا الداخلية للأقسامالتوعية والدعم الفني في مجال التدري  تقديم 

 .وللأقسام الاكاديمية واادارية به بالكليةالجودة  ةدارةبوحدة 

  ة التي الوحدة عن جميع البرامج التدريبيبمتكاملة ةنشاخ قاعدة بيانات

  شاملة أعداد وأسماخ المتدربين في ك ةشرافه،وتح   الوحدةتعقد ب

 منها.ويم لك  تقالمتابعة وتقارير الو دورة،

  لوحدة اادارة العليا  ةلىةعداد تقرير سنوي عن نشاط الوحدة ورفعه

 بالكلية.الجودة  ةدارة

 

 أعءيايلكل برنامج منسق عام يتم اختياره م  بي  ويكون . . البرامجمنسقي  16-4

 مقييررات البرنييامجالمشيياركة  ييي تييدريس قسييام العلمييية هي يية التييدريس بالأ

 التالية:بالأنشطة م يقوو ،مجال الجودة في الخبراء
 

 يئة وضع التطط الدراسية بالقسم بالتعاون مع ةدارة الكلية واعضاخ ه

 التدريس.

 ب عة سير العملية التعلمية والأنشطة الطلابية لطلاوضع آلية لمتاب

 البرنامج.

   علىمراجعة وحدة ضمان الجودة بالكلية فيما يتب البرنامج والعم 

  جمتابعة الأمور الأكاديمية والعلمية واادارية التاصة بالبرنام

  بما فيها  –متابعة المراسلات الصادرة والواردة من الجهات اادارية

  لجودة بالكليةوحدة ضمان ا
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  رة الصاد الاعتمادتطبي  معايير الجودة وفقآ لمتطلبات  علىااشراا

  والاعتمادمن الهيئة القومية لضمان جودة التعليم 

  حصر المشكلات التعليمية واادارية بالتعاون مع جميع العاملين

  بالبرنامج والمرشد الأكاديمي أو مسئولي الريادة الأكاديمية

 ن م المتتلفةيانات وسج  تتبعي لمدي استفادة الأطراا ةنشاخ قاعدة ب

  البرنامج

  في ذل  علي المستندات )الوثائ (  معتمداتجميع وحصر البيانات

  .المتاحة لتوفير المعلومات والحقائ  الضرورية

 امجمتابعة ةعداد التقرير السنوي التاص بمراجعة ونقد وتنقي  البرن  

 جي )الممتحن التارجي(مراجعة تقرير فحب المقيم التار 

 ين متابعة استجابة الأقسام العلمية للتوصيات المقترحة من الممتحن

  مادالاعتأو من هيئات  والاعتمادوالمحكمين التارجيين لضمان الجودة 

  والاعتمادةعداد تقرير عن أي تدري  خاص بتوكيد الجودة  

 المراجعة والمساهمة في ةعداد أي كتي  أو دلي  للبرنامج  

 ية تابعة أي وثائ  أو مستندات ةضافية أخري تقدمها الأقسام العلمم

ته موافقالمتتصة أو ةدارة البرنامج بعد مناقشتها من قب  فري  الجودة و

  عليها

  خطة ولتنفيذ خطة التقييم الذاتي  الاعتمادالتنسي  مع منسقي معايير

ة جودالبرامجي من الهيئة القومية لضمان  للاعتمادتأهي  البرنامج 

  سيالمؤس الاعتماد، أو تأهي  الكلية للحصول على والاعتمادالتعليم 

  مقابلة أعضاخ الدعم الفني من مرك  ضمان الجودة أو من برنامج

 نسي والاعتماد لتالتطوير المستمر أو الهيئة القومية لضمان الجودة 

 العم  معهم

 نامج من البرلتلقي التغذية الراجعة من الأطراا المستفيدة  تبني آلية

 منها في تطوير العم  بالبرنامج الاستفادةمتابعة  علىوالعم  

 ى اادارة الجيدة للموارد البشرية والمادية بالبرنامج والعم  عل

 تطويرها.

 

تم ييمنسق عام  معيار م  معايير الاعتمادلكل ويكون . . لجان المعاييرمنسقي  16-5

 ،مجرال الجررودة فري الخبررراء بالكلييةهي ية التيدريس  أعءيياياختيياره مي  بيي  

ً  ارستتات المعيتتارممليتتة لالك استتتيفاخ متابعتتة :ـبييم يقييوو ل بهتتا دلتتة المعمتتوللأ وفقتتا

لتى ة  عداد التقتارير اللازمتة بتذلةو ،عتماد المتتلفةوالمقررة من قب  جهات الا

 .منس  الجودة بالكلية
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 والمشتريات ( المخازن17مادة )
 

دارة ةةجراخات المتازن والمشتريات تتضع للقواعد المعمول بها في جميع  17-1

ً  بالكليةالمشتريات والمتازن   . للقوانين المنظمةووفقا

 

 النظام المالي للوحدة( 18مادة )
 

ا وتقع ضمن هيكله الكليةتعد وحدة ضمان الجودة وحدة من ضمن وحدات  18-1

ل ن خلاالمكتبية م والأدواتمن الأجه ة والمعدات  ااحتياجاتهالتنظيمي وتوفر 

ةذا ما  كليةالكلية، كما تصرا الحواف  للعاملين بها من خلال الموازنة العامة لل

 .عمدت الكلية ةلى توفير مي انية سنوية للوحدة لتنفيذها

داعمة يعد مدير وحدة ضمان الجودة المذكرات اللازمة للصرا والآليات ال 18-2

 .لذل  ويتم اعتمادها من مجلس الكلية

 

   .يةالكلعتمادها من مجلس امن تاريخ  اعتباراً بأحكام هذه اللائحة  يعم  (19مادة )

 (1)مر ق  الهيك  التنظيمي للوحدة وفقا للشك  التالي ( يشكل20)مادة 

 
 

 


